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Em continuidade aos procedimentos preparatórios para o cadastramento dos candidatos/alunos que ingressarão na Rede 
Pública de Ensino de Minas Gerais no próximo ano, passamos para a etapa fundamental do processo que é o Zoneamento.

Esta etapa permitirá a preparação da rede para o recebimento dos candidatos/alunos. É importante o envolvimento das 
Comissões de Cadastro e Matrícula para a  construção, conferência e ajustes dos zoneamentos, para garantir a equidade no 
atendimento das escolas e otimização de todo o processo.

Apresentamos a seguir, de forma simples e clara, o passo-a-passo para o cadastro dos zoneamentos de cada município  que 
será realizado pelos membros das respectivas Comissões de Cadastro e Matrícula, no Sistema Único de Cadastro e 
Encaminhamento para Matrícula - SUCEM.

 Link de acesso: https://comissoes.educacao.mg.gov.br/.

APRESENTAÇÃO
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Etapa 1: Acessando o Sistema pela primeira vez

Clique em Esqueceu 
sua senha? para enviar 
a sua senha de acesso 
criptografada (segura) 
para o seu e-mail 
registrado

Acesse através de seu browser de internet a 
URL/Site:http://comissoes.educacao.mg.gov.br/

Na página de 
recuperação de senha, 
insira o seu CPF, 
indicado no formulário de 
cadastro no janela

Clique no botão 
Recuperar para 
enviar a nova 
senha 
criptografada 
para o seu 
e-mail.

4

Janela Pop-up

1

2

3

4
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Etapa 2: Acessando o Sistema para cadastrar o zoneamento

Insira o seu CPF e a senha 
recebida do sistema no seu e-mail 
para cadastramento das Comissões 
de Cadastro e Matrícula.

Clique aqui caso precise 
recuperar a sua senha de 
acesso, seguindo os passos de 
recuperação indicados na 
página anterior.

Clique no botão Entrar 
para acessar o Sistema 
das Comissões de 
Cadastro e Matrícula.
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DICA! Anote e guarde a sua 
senha gerada pelo sistema, pois 
ela não pode ser alterada 
conforme a preferência do 
usuário. Caso seja esquecida 
será necessário recuperar uma 
nova senha aleatória.

1
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Etapa 3: Verificando seu cadastro
Nesses campos você 
poderá consultar os 
membros das Comissões 
cadastrados por Ano, 
Nome, Municípios e CPF.
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Clique em seu nome, ou no de 
qualquer outro membro de 
comissão para visualizar seus 
dados cadastrais, papel atribuído e 
municípios de abrangência, 
indicando as comissões de 
zoneamento da qual participa.

DICA! Caso necessite de 
alguma atualização 
cadastral, entre em contato 
com a SRE indicando as 
correções a serem feitas.

Somente usuários com papel de 
“Cadastrar Comissões” (no âmbito 
das SREs) podem incluir ou editar 
as informações dos membros das 
Comissões de Cadastro.

A qualquer tempo, clique 
em Perfil para retornar à 
página de cadastro ou 
Sair para efetuar o logoff 
do sistema.

1
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A qualquer 
tempo, clique 
no icone i, 
para acessar 
manuais e 
orientações.



Etapa 4: Cadastrando Municípios Limítrofes
Nesse campo você poderá buscar, pelo 
nome, os municípios cadastrados em sua 
abrangência.
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Clique no ícone “+” 
referente ao seu município 
de abrangência para 
indicar os municípios 
limítrofes.

Selecione o Estado e 
digite o nome do 
município limítrofe (campo 
com lista de sugestões)

Clique em Salvar para 
registrar o município 
limítrofe.

ATENÇÃO: Municípios limítrofes 
devem ser cadastrados antes, 
para que seus bairros estejam 
disponíveis no etapa de 
zoneamento, caso seja 
necessário incluí-los.

A qualquer tempo, clique 
no “X” para excluir 
algum município do 
registro de limítrofes.

DICA! Você só poderá 
cadastrar ou excluir 
municípios limítrofes para 
os seus municípios de 
abrangência.
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Etapa 5: Cadastrando uma Zona
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Selecionar o ano 
2022



Etapa 5: Cadastrando uma Zona
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2
Clique em uma Zona já 
criada da lista, para 
corrigir, incluir ou excluir 
informações de seu 
cadastro.

Clique em Incluir Zona para 
iniciar o cadastro de um novo 
zoneamento.

1



Etapa 5: Cadastrando uma Zona
Insira o nome desejado 
para a Zona a ser criada 
e o ano de referência. 
Este nome fica visível 
apenas para Comissão.
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Clique em Incluir para 
registrar os bairros 
componentes da Zona

DICA! Sugere-se a criação de Zonas 
com nomes que façam referência à 
alguma característica local, precedidas 
pelo nome do próprio município. Ex. 
“Abaeté Norte”.

1 2

Clique em Salvar para 
registrar a Zona

3
Indique o Município e o 
Bairro que compõe a Zona 
(campo com lista de sugestões)

Clique em Salvar 
para registrar o 
Bairro na Zona. 

4

5 Repita os passos 3 a 5 até que 
todos os bairros componentes 
da Zona estejam cadastrados, 
inclusive de Municípios 
limítrofes, se for o caso.
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Etapa 6: Cadastrando escolas para 
Encaminhamento
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Clique em “+” para 
incluir as escolas 
de 
encaminhamento 
por Bairro (máximo 
3).

1

Repita os passos 1 a 3 até que 
todas as escolas (máximo 4) de 
encaminhamento para cada 
Bairro da Zona estejam 
registradas.
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Defina a ordem de 
Prioridade do 
encaminhamento a escola e 
Insira o Nome/Código INEP 
da escola que atende ao 
Bairro.
(campo com lista de sugestões)

2

Clique em Salvar 
para registrar o 
Encaminhamento 
para a Escola. 

3

ATENÇÃO: 
1. Prioridade indica a 
preferência de encaminhamento 
entre escolas atendendo os 
mesmos níveis no Bairro. 
Ex.: Se cada escola oferta um 
nível diferente, todas tem 
prioridade “Alta”; se as 3 
escolas ofertam os mesmos 
níveis, devem ter prioridade de 
“Alta” a “Baixa”; etc.

2. A escola de encaminhamento 
deve ser indicada por seu 
endereço, quando esta possuir 
mais de uma unidade física. Ex.: 
“EE Augusto Soares – Endereço 
1” ou “EE Augusto – Endereço 
2”.

ATENÇÃO: Cada encaminhamento 
por bairro deve ser composto no 
mínimo por 3 escolas que 
contemplem, em conjunto, todas as 
ofertas da educação básica (Anos 
Iniciais e Anos Finais do Ensino 
Fundamental e Ensino Médio). 
Excetua-se a obrigatoriedade de no 
mínimo 3 escolas os municípios que 
não contam com este quantitativo de 
escolas. Lembramos que os níveis de 
ensino devem ser contemplados 
mesmo que em 1 ou 2 escolas, entre 
municipais e estaduais.



Etapa 7: Corrigindo e validando o 
Zoneamento
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DICA! Via de regra as escolas devem ser 
indicadas para o zoneamento de um bairro 
através de seu endereço mais próximo, caso a 
escola tenha mais de uma unidade física.

Clique em “Excluir” para 
excluir toda a Zona e 
suas informações dos 
registros

Clique na “Lixeira” 
para excluir todos 
os bairros da Zona

Clique no “X” para excluir 
escolas do 
encaminhamento para o 
Bairro

Digite um novo 
texto nome para 
corrigir o nome 
da Zona

Clique nas 
informações do 
Bairro para abrir 
a janela de 
correções

Clique em “Salvar” 
para registrar 
todas as alterações 
executadas no 
Zoneamento.

Agora temos o 
endereço da 
escola visível.

1
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8 - Relatório de Zoneamento 
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Selecionar o ano e 
o município.

Selecionar a Zona

Selecionar a aba 
“Relatório de 
Zoneamento1

2

3

Após selecionar a Zona, 
clicar em “Filtrar”4



8 - Relatório de Zoneamento
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Selecionar a Zona 
desejada.

O arquivo será gerado pelo 
sistema para visualização e/ou 
impressão.

6

7

5

Clique em “Gerar 
Relatório”.Também é possível 

filtrar por bairro!



9 - Relatório de Escolas
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Selecionar a aba 
“Relatório de Escolas”1

Selecionar o ano e  
o Município

2

Selecionar a ESCOLA3



8 - Relatório de Escolas
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4 Clicar em Gerar 
Relatório

Lista de todas as Zonas onde a Escola foi 
incluída

O arquivo será gerado pelo 
sistema para visualização 

e/ou impressão. 5



Próximas Etapas

Cadastramento dos 
membros das 

Comissões, com os 
perfis de acesso, no 
Sistema, pelas SREs

Inserção no Sistema do 
zoneamento de cada 

município, pelas 
Comissões

Carga dos dados dos 
municípios (alunos e 
escolas), no Sistema

Lançamento de vagas 
municipais pelas 

comissões.

Inscrição dos alunos 
candidatos ao ingresso 

na Rede Pública de 
Ensino, em 2022

Relatório do 
encaminhamento dos 
alunos para alocação

Alocação dos alunos 
nas escolas de destino
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