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APRESENTACAO

Em continuidade aos procedimentos preparatorios para o cadastramento dos candidatos/alunos que ingressarao na Rede
Publica de Ensino de Minas Gerais no proximo ano, passamos para a etapa fundamental do processo que é o Zoneamento.

Esta etapa permitira a preparacdo da rede para o recebimento dos candidatos/alunos. E importante o envolvimento das
Comissoes de Cadastro e Matricula para a construgao, conferéncia e ajustes dos zoneamentos, para garantir a equidade no
atendimento das escolas e otimizacao de todo o) processo.

Apresentamos a seguir, de forma simples e clara, o passo-a-passo para o cadastro dos zoneamentos de cada municipio que
sera realizado pelos membros das respectivas Comissées de Cadastro e Matricula, no Sistema Unico de Cadastro e
Encaminhamento para Matricula - SUCEM.

Link de acesso: https://comissoes.educacao.mg.gov.br/.
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Etapa 1: Acessando o Sistema pela primeira vez

r’a c oGl

Acesse através de seu browser de internet a

/ URL/Site:http://comissoes.educacao.mg.qgov.br/ 1

» Educacao P Comissoes Cadastro e Matricula p» SUCEM

Clique em Esqueceu 2
sua senha? para enviar
a sua senha de acesso
criptografada (segura)
para o seu e-malil
registrado

Janela Pop-up

Fazer login Recuperar senha

Inslra 2P e serhapars se zonectar

Na pagina de
recuperacao de senha,
insira o seu CPF,
indicado no formulario de
cadastro no janela

enviar a nova
senha

Clique no botao
Recuperar para

o r————=—=—=—=—~=======- - _
| CPF I | criptografada
|
______ I 000.000.000-00 para o seu
Fsqueceu sua serha? : m __________________ I e'mail.
Versdo 1.0.5: ~ ==

r——— :/
Voltar ao login  RECUPERAR
|


http://comissoes.educacao.mg.gov.br/
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Etapa 2: Acessando o Sistema para cadastrar o zoneamento

c o (sl )

» Educacao » Comissdes Cadastro e Matricula » SUCEM

Anote e guarde a sua

Insira 0 seu CPF e a senha senha gerada pelo sistema, pois

1 recebida do sistema no seu e-mail Fazer login ela ndo pode ser alterada
para cadastramento das Comissoes e conforme a preferéncia do

de Cadastro e Matricula. usuario. Caso seja esquecida
(cee” — —~— 7777 ! seré necessario recuperar uma

' ' nova senha aleatéria.

)
r==-=-=== i' E—
. . . Esqueceu sua senha? l m - ~

Clique aqui caso precise @ | /=== === = - L Cligue no botdo Entrar

recuperar a sua senha de Versdo 1.0.56 para acessar o Sistema

acesso, seguindo os passos de das Comissodes de 2

recuperacao indicados na Cadastro e Matricula.

pagina anterior. .
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Etapa 3: Verificando seu cadastro em Perfil para retomar 4

A qualquer tempo, clique

pagina de cadastro ou

- Sair para efetuar o logoff
Nesses campos vocé do sistema.
1 podera consultar  os
membros das Comissdes r —\- -3
= ) Educacdo ) Comissdes Cadastro e Matricula p SUCEM cadastrados por Ano, 0 61
Nome, Municipios e CPF. N
an Comissoes
e = e e e e e == - ———— A qualquer
[J Municipios limitrofes I 2021 v Nome Municipic CPF - tempo, clique
L B —"r - . .
../ no icone i,
Q Zoneamentos .| para acessar
e e el manuais e
@ Vagas Municipais | Nome & o ¥ ______ P _____ e __ Mol _1 | orientagbes.
Cligue em seu nome, ou no de
Caso necessite de Z qualquer outro membro de Somente usuarios com papel de
alguma atualizagao comissao para visualizar seus “Cadastrar Comissdes” (no ambito
cadastral, entre em contato dados cadastrais, papel atribuido e das SREs) podem incluir ou editar
com a SRE indicando as municipios de abrangéncia, as informacées dos membros das
correcées a serem feitas. indicando as comissbes de Comissodes de Cadastro.
zoneamento da qual participa. 6




\
: ATENQAO: Municipios limitrofes
1 devem ser cadastrados antes,

Etapa 4: Cadastrando Municipios Limitrofes  para que seus bairros estejam

+ disponiveis no etapa de
| zoneamento, caso seja
I
|

Nesse campo vocé podera buscar, pelo necessario inclui-los.
nome, oS municipios cadastradosemsua | = —---------------————---

abrangéncia.
= » Educacdo » Comissodes Cadastrg'e Matricula p» SUCEM A qualquer tempo, clique
no “X” para excluir
ah Comissdes P algum  municipio do
| Nome Municipic 1 esporpione 5~ | registro de limitrofes.
J

[J Municipios limitrofes | — =— =— =—=—=—— =

Selecione o Estado e
digite o nome do

r ___________
N T T T T T T T T ——— | DOURADOQUARA €  DAVINOPOLIS &3} I° : 2
municipio limitrofe (campo \3 ___________ > | .

com lista de sugestdes)
e O ST T T T T T T T T O T T T S 3100208

—————————————————— Cligue no icone “+”
referente ao seu municipio
de abrangéncia para

icipios limitrof r . o indicar 0s  municipios
municipios | t.o,e?s para registrar o municipio limitrof P
0S seus municipios de e imitrofes.

N limitrofe.

abrangéncia. 7

Vocé sO podera
cadastrar ou excluir

Clique em Salvar para




Etapa 5: Cadastrando uma Zona

» Educacgdo ) Comissdes Cadastro e Matricula p» SUCEM

Comissoes

Municipios limitrofes

Zoneamentos

Vagas Municipais

Vagas Remanescentes

Relatorio de Vagas

Relatorio de Zoneamento

Relatorio de Comissoes

Relatorio de Escolas

Matriculas

Alocagoes

r‘”“———————

I 2021

!
| 2022

L foee o e o NoiiCmm

2021

2021

2021

2021

2021

Nome

|
I
I
I
-l

Selecionar o0 ano

2022

JAPARAIBA ZONA CENTRO

JAPARAIBA ZONA SAO JOSE

CARATINGA CENTRAL

SRA DE OLIVEIRA REGIAQ PRUDENTES

CARATINGA DISTRITOS

Municipio

JAPARAIBA

JAPARAIBA

CARATINGA

SENHORA DE OLIVEIRA

CARATINGA
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Etapa 5: Cadastrando uma Zona

o

Comissdes

Municipios limitrofes

Zoneamentos

Vagas Municipais

Vagas Remanescentes

Relatorio de Vagas

Relatorio de Zoneamento

Relatario de Comissoes

Relatorio de Escolas

Matriculas

Ano

2022

= ) Educagdo ) Comissoes Cadastro e Matricula p» SUCEM

Municipio

BELO HORIZONTE

Clique em Incluir Zona para
iniciar o cadastro de um novo
zoneamento.

INCLUIR ZONA

i IS

Clique em uma Zona ja
criada da lista, para

BELO HORIZONTE /ISENA% PASHEVES

———————————————— -J

Ano Nome
2022 ZONATESTE DOIS

r
2022 Criando Novas Zonas
2022 CARATINGA CENTRAL
2022 CARATINGA DISTRITOS
2022 Zona Central

CARATINGA

CARATINGA

BARBACENA

corrigir, incluir ou excluir
informagdes de seu
cadastro.
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Etapa 5: Cadastrando uma Zona

= » Educacdo p Comissoes Cadastro e Matricula p SUCEM | e o ano de referéncia.

o Comissoes

(=

[J Municipios limitrofes

Zoneamentos ;
9 Zona Area

Indique o Municipio e 0

(campo com lista de sugestdes)

4

Bairro que compde a Zona ~_|

Codigo IBGE

Clique em Salvar
para registrar o
Bairro na Zona.

o —
|
1_ | BELO HORIZONTE 2022 v

Area

r i | )

L

ABAETE

Insira 0 nome desejado
para a Zona a ser criada

Este nome fica visivel
apenas para Comissao.

Bairro *

CENTRO

Encaminhamentos

6 da Zona estejam cadastrados,

Sugere-se a criagdo de Zonas
com nomes que fagcam referéncia a
alguma caracteristica local, precedidas
pelo nome do proprio municipio. EX.
“Abaeté Norte”.

Clique em Salvar para
registrar a Zona

VA

2 D

w - -

' B 13

L__/__J

| Clique em Incluir para
registrar os bairros
componentes da Zona

Repita os passos 3 a 5 até que
todos os bairros componentes

inclusive de Municipios
limitrofes, se for o caso.
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Etapa 6: Cadastrando escolas para

Encaminhamento

—— e o o o o o e e e e e e e e e e A e e o A e e

--‘-‘"-‘--'--‘-"-'-'-*"-""-""ﬂ Matricula » SUCEM

ATENGAO:

1. Prioridade indica a
preferéncia de encaminhamento
entre escolas atendendo os
mesmos niveis no Bairro.

Ex.: Se cada escola oferta um
nivel diferente, todas tem
prioridade “Alta”; se as 3
escolas ofertam os mesmos
niveis, devem ter prioridade de
“Alta” a “Baixa’; etc.

2. A escola de encaminhamento
deve ser indicada por seu
enderec¢o, quando esta possuir
mais de uma unidade fisica. Ex.:
“EE Augusto Soares — Enderego
1” ou “EE Augusto — Endereco
27,

Defina a ordem de
Prioridade do
encaminhamento a escola e
Insira 0 Nome/Cédigo INEP
da escola que atende ao

Bairro.
(campo com lista de sugestdes)

Prioridade *

Alta

Nome Escola *

EE AUGUSTO SOARES

Clique em Salvar
para registrar o
Encaminhamento
para a Escola.

ANCELAR

~—- -

SALVAR [ 3

_—_—J

Encaminhamentos

4

( ATENCAO: Cada encaminhamento

por bairro deve ser composto no
minimo por 3 escolas que
contemplem, em conjunto, todas as
ofertas da educacao basica (Anos
Iniciais e Anos Finais do Ensino
Fundamental e Ensino Médio).
Excetua-se a obrigatoriedade de no
minimo 3 escolas 0s municipios que
nao contam com este quantitativo de
escolas. Lembramos que os niveis de
ensino devem ser contemplados
mesmo que em 1 ou 2 escolas, entre
municipais e estaduais.

e o e e e e e M e e mm m e R M M e e e e

— e O R R R R R R R R R R e e e e e e

Clique em “+” para
— incluir as escolas
1@ —|*

- & encaminhamento
por Bairro (maximo
3).

Repita os passos 1 a 3 até que
todas as escolas (maximo 4) de
encaminhamento para cada
Bairro da Zona estejam
registradas.
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Etapa 7: Corrigindo e validando o
Zoneamento

Clique em “Excluir” para
excluir toda a Zona e
suas informagoes dos
registros

» Educacdo Y» Comissoes Cadastro e Matricula » SUCEM

Cligue em “Salvar”
para registrar

Digite um novo 1 2l todas as alteracoes
texto nome para W = = - i executadas no
corrigir o nome & RIBEIRAO DAS NEVES EIXO SEDE CENTR( : 2021 - | Zoneamento. — m
dazZona |
Q@ Zoneamentos _— Clique no “X” para excluir
3| escolas do m
Clique nas encaminhamento para o 5 ..| Agora temos o
informagoes do Bairro ) endereco da

Bairro para abrir

Municipio Bairro

a janela de 2
corregoes F—>—— === |
RIBEIRAO DAS
% Relatorio de Zoneamento : 3154606 |\ s ALICANTE 1|
I

Via de regra as escolas devem ser

indicadas para o zoneamento de um bairro

‘" através de seu endereco mais proximo, caso a
escola tenha mais de uma unidade fisica.

Encaminhamentos

/ /rescola visivel.

EE MARIA DA GLORIA ASSUNCAO |® | I EE NOSSA SENHORA DAS NEVES I

R NICODEMOS CELESTINO DA MOTA - N° 201 I R MOACIR MENEZES - N°® 1795

e e e e e - == 6 Ig |
EE JOSE ANTONIO PESSOA o I 7— |
R MARIA DAS NEVES FIGUEIREDO CARLOS - N° 280
EE JOSE ANTONIO PESSOA o  Eeposarror| Clique na “Lixeira”

R MARIA DAS NEVES FIGUEIREDO CARLOS - N° 280 RDAS TULIPAS-N° 21

para excluir todos
os bairros da Zona

EE NOSSA SENHORA DAS NEVES o
R MOACIR MENEZES - N° 1795




8 - Relatoério de Zoneamento

= ) Educacdo » Comissdes Cadastro e Matricula p» SUCEM O 6

Selecionar aaba |..... B
“Relatério de —erleEme . L BT
= FILTRAR GERAR RELATORIO

Zoneamentold Munjcipios limitrofes l2022 ~ conTAGEM . Todas as Zonas
— e = = 1

Zoneamentos # ZONA NACIONAL REGIAO BOM JESUSE...

ZONA NACIONAL REGIAQ TIJUCA E ARV...
Vagas Municipais
Municipio = D

inicipio ZONA RESSACA REGIAO SHOPPING CO...
Vagas Remanescentes
ZONA RESSACA REGIAO UPA RESSACA

Relatério de Vagas ZONA RESSACA REGIAO CAMPINA VER...

2 Selecionar o ano e . - :
= Relatério de Zoneamento o municipio. 4 ApOS selecionar a Zona,
clicar em “Filtrar”

=» Relatorio de Comissoes

=% Relatério de Escolas

Matriculas .
3 3 Selecionar a Zona

< Alocacdes

13



- Relatorio de Zoneamento

» Educacdo )» Comissdes Cadastro e Matricula P SU(

Comissoes

Municipios limitrofes

Zoneamentos

Vagas Municipais

Vagas Remanescentes

Relatorio de Vagas

Relatorio de Zoneamento

Relatorio de Comissoes

Relatério de Escolas

2022 ~

Fambém é possivel
filtrar por bairro!

Clique em “Gerar
Relatério”.

CONTAGEM

Todas as Zonas v B

alrr

0

5

Selecionar a Zona
desejada.
\

Municipio

CONTAGEM

CONTAGEM

CONTAGEM

CONTAGEM

CONTAGEM

Zona *

ZONA NACIONAL REGIAO
ZONA NACIONAL REGIAO

ZONA NACIONAL REGIAO

BOM JESUS E CARAJAS

BOM JESUS E CARAJAS

BOM JESUS E CARAJAS

ZONA NACIONAL REGIAO TIJUCA E ARVOREDO

ZONA RESSACA REGIAO SHOPPING CONTAGEM

Bairro

CAIAPOS

CHACARA NOVO HORIZONTE

CHACARA NOVO HORIZONTE

VILA BOA VISTA

CABRAL

FILTRAR GERAR RELATORIO
a 5 - 5 de 290 >

Escola

EE PRESIDENTE TANCREDO NEVES

EE MINISTRO MIGUEL MENDONCA

EE PRESIDENTE TANCREDO NEVES

EE MARIA DE SALLES FERREIRA

EE BOA VISTA

e

@ Matriculas

P O arquivo sera gerado pelo —

= : e sistema para visualizagao efou {

relatorio (5).csv A impr98550. Exibir todos

14



9 - Relatorio de Escolas

» Educacdo ) Comissdes Cadastro e Matricula p» SUCEM

A

o8 fomicefoe: =0 R " T " e s mm 4 mmou mm o mmos e e
- l_ Relatério de Escolas por Zoneamento

| L
[J Municipios limitrofes . 2022 v  CONTAGEM
Q@ Zoneamentos
@ Vagas Municipais

Zona
+2 Vagas Remanescentes
2% Relatério de Vagas 2 Selecmna.r 0 anoe
o Municipio

=» Relatorio de Zoneamento

o2
Sann

Relatorio de Comissoes

\

Selecionar a aba
“Relatorio de Escolas”

Relatorio de Escolas

Matriculas

...... .}
CAIC EM MARIA SILVA LUCAS ® GERAR RELATORIO
RUA BRAGANCA - 266
CAIC EM MARIA SILVA LUCAS
R BRAGANCA - 6385
e pagina; 5 - 1-5de2 >

CAIC EM MARIA SILVA LUCAS
R PEQUI- 415

CEMEI CORA CORALINA

RUAN-213

CENTRO MUNCIPAL DE EDUCACAOQ INFAN
RUA VL 32 - 80

CENTRO MUNCIPAL DE EDUCACAO INFAN
RUA VL 06 - 789

3 Selecionar a ESCOLA

15



- Relatorio de Escolas

0
-

Lista de todas as Zonas onde a Escola foi

» Educacdo ) Comissdes Cadastro e Matricula » S d@ﬁlu'da

Comissoes

Municipios limitrofes

Zoneamentos

Relatorio de Escolas por Zoneamento

2022 - CONTAGEM EE ADRIANOAOSE COS.. ~ FILTRAR GERAR RELATORIO

9 te I a ) -
o e =)
@ Vagas Municipais | I Clicar em Gerar
Zona Zoneamento y =
' | Relatério
+2 Vagas Remanescentes I
ZONA VARGEM DAS FLORES REGIAO NOVA CONTAGEM I VILA RENASCER
== Relatdrio de Vagas I |
| zonA VARGEM DAS FLORES REGIAO DARCY RIBEIRO | DARCY RIBEIRO
=x Relatdrio de Zoneamento | |
| ZONA VARGEM DAS FLORES REGIAO IPE AMARELO I VILA NOVA ESPERANCA
=x Relatério de Comissées I I
I ZONA VARGEM DAS FLORES REGIAQ RETIRO RETIRO RETIRO DOS SONHOS
== Relatorio de Escolas e S — _I
@ Matriculas
& ibeaiBas . O arquivo sera gerado pelo
8 sistema para visualizagao e i

|
relatorio (7).csv ~ .

e/ou impressao.

16



Cadastramento dos
membros das
Comissoes, com 0s
perfis de acesso, no
Sistema, pelas SREs

e ———

Préximas Etapas

Insercao no Sistema do

zoneamento de cada
municipio, pelas
Comissoes

Carga dos dados dos
municipios (alunos e
escolas), no Sistema

Lancamento de vagas
municipais pelas
comissoes.

Inscricao dos alunos
candidatos ao ingresso
na Rede Pablica de
Ensino, em 2022

Relatério do
encaminhamento dos
alunos para alocagao

Alocacao dos alunos
nas escolas de destino
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www.educacao.mg.gov.br
facebook.com/secretariadeeducacaomg
twitter.com/educacaominas
instagram.com/educacaomg

youtube.com/secretariaeducacaomg

EDUCAGAO A

ESTADO
EFICIENTE

MINAS
DIFERENTE
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