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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

¥/SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

esTip0 <« MiN4s Scws | Diretoria de Gestdo de Pessoal do Sistema Educacional - Movimentagio

Belo Horizonte, 12 de novembro de 2020.

ORIENTAGAO DE SERVICO DGEP/SGP N2 04 /2020

ASSUNTO: ORIENTACAO PARA ANALISE DOS CADASTROS DE MOVIMENTAGAO DE PESSOAL

Serd disponibilizada para as Superintendéncias Regionais de Ensino a analise da
documentacdo anexada pelos servidores que se cadastraram para os processos de movimentagao no
periodo de:

- Remogao Regional: 16/11/2020 a 25/11/2020
- Remogao Estadual: 16/11/2020 a 08/12/2020

A analise da documentagao é de responsabilidade do Diretor da DIPE, que podera
cadastrar para esse estudo até 02 servidores como usudrio/movimentacdo, no
endereco: https://controlequadropessoal.educacao.mg.gov.br

Os cadastros de servidores que ndo apresentaram motivo para a remogao e também
ndao declararam tempo de servico diferente daquele apresentado pelo Sistema, foram
automaticamente validados, devendo a SRE analisar somente cadastros com situa¢ao pendente.

Toda andlise da documentacdo deve ser realizada de forma criteriosa, evitando assim
validagGes e invalidagdes indevidas.

A invalidacdo dos documentos anexados devera ser justificada (conforme modelos
anexos), ndo sendo possivel avangar nas etapas seguintes sem a devida justificativa.

A justificativa dos processos invalidados deve ser redigida de forma clara, coesa e
explicativa, e para isso estaremos fornecendo alguns exemplos, em cada um dos motivos para a
remocdo, que podera utilizar texto proprio ou adaptar de acordo com a realidade de cada uma das
solicitagdes analisadas.

Ressaltamos que as justificativas de invalidacGes, serdo utilizadas para responder
possiveis recursos, por esse motivo devem ser bem embasadas.
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As justificativas para validacdes sao facultativas.

Documentos invalidados desclassificam o servidor do processo de movimentacao
conforme informado na Orientagdo DGEP/SGP n2 03/2020:

“ATENCAO: A auséncia de documento comprobatério ou a inser¢do no campo
incorreto do motivo alegado invalidara o processo.”

Durante o periodo disponibilizado a SRE podera reanalisar as solicitacdes aceitas.

Documentacgbes invalidadas pela SRE, que posteriormente forem constatadas como
validas, somente poderdo ser reanalisadas pela SEE, e para isso a SRE devera encaminhar e-mail no
enderego dgep.mov@educacao.mg.gov.br, em tempo habil, informando o MASP e o nome do servidor
e motivo da reandlise.

Os e-mails encaminhados fora do periodo estabelecido ndo serdao considerados pela
SEE.

Orientamos no manual anexo as instru¢cbes de como acessar a documentacdo dos
servidores que solicitaram a movimentacao.

Ressaltamos que conforme previsto na Orientacdo DGEP / SGP n2 03/2020, para fins de
classificagdo daqueles servidores que alegaram motivo para a remogao, sera considerado somente a
12 opc¢dao de municipio. Nas demais opcdes os servidores serdo classificados de acordo com a regra
geral de tempo de servico.

A etapa de classificacdo sera realizada pelo Sistema de Movimentacdo apds analise da
SRE/SEE.

ORIENTACOES GERAIS

A SRE devera invalidar os cadastros que apresentarem necessidade de senha para acesso, ou

que apresentem documentacao ilegivel.

e Documentos anexados nos campos incorretos invalidam o processo.

e O processo de andlise ¢ sigiloso e deve ser realizado com base nos critérios estabelecidos
nessa Orientacdo, em hipotese alguma a SRE podera realizar a analise em favor ou desfavor
de algum servidor, que também nao podera ser informado sobre o andamento do processo.
Caso seja constatado pela SEE o descumprimento das normas estabelecidas, podera ser
instaurado processo administrativo para apurar responsabilidades.

e Durante o periodo de analise dos processos, quaisquer duvidas podem ser encaminhadas ao

e-mail: dgep.mov.@educacao.mg.gov.br
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ANALISE DOS MOTIVOS DE REMOGAO PARA CLASSIFICAGAO:

CASADO, PARA LOCALIDADE ONDE RESIDE A FAMILIA

1 - o0 casado, para a localidade onde reside o conjuge

Certidao de casamento ou unifo estavel lavrada em cartorio, e comprovante de endereco, em nome
do conjuge, para comprovacio da necessidade de mudanca. (conforme anexo I da Orientacgao
DGEP n° 03/2020)

Validar nos casos em que a certidéo de casamento ou declaragdo de unido estdvel esteja
complementada com documentos previstos no anexo | da Orientagdo DGEP / SGP n° 03/2020.
Validar certiddo de casamento ou declaragdo de unido estdvel com registro em cartorio. Certidoes de
Casamento religioso que atender as exigéncias da lei para validade do casamento civil, tem validade
desde que registrado no cartorio, com efeitos a partir da data de sua celebragdo (Art. 1515 do Codigo
Civil).

(ATENCAO: O comprovante de endereco devera estar em nome do conjuge e ser correspondente a
12 op¢ao de municipio do cadastro.)

ANEXO 1

a. Contas de consumo de 4gua, energia elétrica, telefone — fixo ou movel, gas e provedor de internet,
com data dos ultimos 6 meses (180 dias);

b. Contrato de aluguel que esteja em vigor, com firma do proprietario do imovel; reconhecida em
cartdrio, acompanhado de um comprovante de conta de agua, gas, energia elétrica ou telefone em
nome do proprietario do imoével com data dos ultimos 6 meses (180 dias);

c. Declaracao do proprietario do imével, com firma reconhecida em cartério, acompanhada de um
comprovante de conta de 4gua, gés, energia elétrica ou telefone com data dos ultimos 6 meses (180
dias);

d. Declaragao anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica referente ao exercicio atual;

e. Demonstrativos ou comunicados do INSS ou da SRF com data dos ultimos 6 meses (180 dias);

f. Boleto bancario de mensalidade escolar ou plano de saude ou funerario, condominio ou
financiamento habitacional com data dos ultimos 6 meses (180 dias);

g. Fatura de cartdo de crédito dos ultimos 6 meses (180 dias);

h. Correspondéncia informativa de extrato/demonstrativo bancario de outras contas, corrente ou
poupanga, empréstimo ou aplica¢do financeira com data dos ultimos 6 meses (180 dias);

i. Extrato do FGTS com data dos ultimos 6 meses (180 dias);

J. Guia/carné do IPTU ou IPVA referente ao ano corrente;

k. Infracdo de transito referente ao ano corrente;

1. Escritura ou certiddo de 6nus do imodvel.
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Modelo de texto a ser utilizado nas invalidacoes:

Cadastro invalidado. Comprovante de residéncia do conjuge difere da 1* opg¢do de municipio o que
descaracteriza "o casado para a localidade de residéncia do conjuge" como motivo para a remogao

e/ou

Cadastro invalidado. O comprovante de endereco anexado ndo corresponde ao nome do conjuge do
servidor(a)

e/ou

Cadastro invalidado. O documento (certidao de casamento/ declaracao de unido estdvel) ndo corresponde
aos dados do solicitante.

e/ou
Cadastro invalidado. Certidao de Casamento apresentada ndo tem validade civil

(A SRE podera utilizar texto proprio ou utilizar o texto da sugestao que podera / devera ser
modificado de acordo com a realidade de analise de cada cadastro)

DOENTE, PARA A LOCALIDADE EM QUE DEVA TRATAR-SE

1l - 0 doente, para a localidade em que deva tratar-se.

Laudo médico do servidor, comprovando a necessidade de tratamento no municipio de destino.
(conforme anexo II)

Validar nos casos de laudo médico informando a necessidade de mudanga e/ou a realizagéo de
tratamento na 12 opgdo de municipio do cadastro. O laudo deve ter data dos ultimos 6 meses (180
dias).

(ATENGAO: Verificar sempre se o laudo apresentado pertence ao solicitante e se esta claro para
entendimento, a necessidade de tratamento na 12 op¢ao de municipio. Exames e receitas médicas
nao sao validos como comprovante da necessidade de tratamento)

ANEXO IT

1. Serdo considerados validos laudo/relatério médico, com data dos tltimos 6 meses (180 dias),em
nome do servidor, especificando a realizacao de tratamento ou a necessidade de mudanga para
tratamento na 1* op¢do de municipio selecionada.

2. Nao serao considerados validos para fins de comprovagao dos motivos para remogao,
laudos/relatoérios de outros profissionais de saude. Ex.: Psicélogos, Fonoaudidlogos, Fisioterapeutas
e etc.

Modelo de texto para ser utilizado nas invalidagoes:
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Cadastro invalidado. O laudo / relatério médico ndo evidencia a necessidade de tratamento na 1* opcao de
municipio, estando em desacordo com os requisitos estabelecidos no anexo II da Orientagdo DGEP/ SGP
n® 03/2020;

e/ou

Cadastro invalidado. O documento anexado nio corresponde a tratamento médico, estando em desacordo
com o estabelecido no anexo II da Orientagdo DGEP n° 03/2020;

e/ou

Cadastro invalidado. O documento anexado tem mais de 180 dias, estando em desacordo com o
estabelecido no anexo II da Orientacao DGEP n° 03/2020;

(A SRE podera utilizar texto proprio ou utilizar o texto da sugestao que podera / devera ser
modificado de acordo com a realidade de analise de cada cadastro)

O QUE TIVER CONJUGE OU FILHO DOENTE, PARA A LOCALIDADE EM QUE DEVA TRATAR-SE

111 - 0 que tiver conjuge ou filho doente, para a localidade em que deva tratar-se.

Laudo médico do conjuge ou filho comprovando a necessidade de tratamento na 1* op¢io de
municipio e certidio de casamento/uniio estavel lavrada em cartorio ou de nascimento. (conforme
anexo III)

Validar nos casos que o laudo médico informa a necessidade de mudanga e/ou a realizagdo de
tratamento de filho ou conjuge doente de acordo com a 12 opg¢do de municipio de interesse do
cadastro. O laudo deve ter data dos ultimos 6 meses (180 dias). O grau de parentesco devera ser
comprovado com a certiddo de casamento / unido estavel e/ou certiddo de nascimento de filhos.

(ATENCAO: Verificar sempre se o laudo apresentado pertence ao cénjuge ou ao filho e se estd clara a
necessidade de tratamento na 12 op¢do de municipio. Exames e receitas médicas nao sao validos
como comprovante da necessidade de tratamento)

ANEXO III

1. Serdo considerados validos laudo/relatério médico com data dos Gltimos 6 meses (180 dias), em
nome do conjuge / ou filho menor ou filhos maiores incapazes, especificando a realizagao de
tratamento ou a necessidade de mudanga para tratamento na 1* op¢o de municipio selecionada. E
necessario anexar a certidao de casamento (no caso de esposa/esposo) e/ou certiddo de nascimento
(no caso de filho/filha);

2. Nao serao considerados validos para fins de comprovagao dos motivos para remogao,
laudos/relatérios de outros profissionais de satide. Ex.: Psicologos, Fonoaudidlogos, Fisioterapeutas
e etc.

Modelo de texto para ser utilizado nas invalidagoes:
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Cadastro invalidado. O laudo / relatério médico ndo evidencia a necessidade de tratamento na 1* opcao de
municipio, estando em desacordo com os requisitos estabelecidos no anexo III da Orientagio DGEP/ SGP
n® 03/2020;

e/ou

Cadastro invalidado. O documento anexado nio corresponde a tratamento médico, estando em desacordo
com o estabelecido no anexo III da Orientagao DGEP n° 03/2020;

e/ou

Cadastro invalidado. Nao hd comprovagdo de parentesco entre o servidor e o paciente do laudo / relatorio
médico, conforme no anexo III da Orientacao DGEP n° 03/2020

(A SRE podera utilizar texto proprio ou utilizar o texto da sugestao que podera / devera ser
modificado de acordo com a realidade de analise de cada cadastro)

ARRIMO, PARA A LOCALIDADE EM QUE RESIDA A FAMILIA

1V - o0 arrimo, para a localidade em que resida a familia.

Declaraciao de Imposto de Renda (dependentes) ou Declaracio de Arrimo de Familia (Anexo IV),
preenchido pelo servidor e anexado ao sistema em formato PDF.

Validar nos casos que foram apresentados Declaragdo de Imposto de Renda em que consta
dependente ou que o servidor tenha apresentado a declara¢do de arrimo de acordo com modelo
estabelecido no Anexo IV da Orientacdo DGEP / SGP n2 03/2020 e evidenciando a necessidade de

mudanga para a 12 opg¢ao de municipio.

(ATENCAO: A SRE devera estar atenta se na Declara¢do de Imposto de Renda apresentada aponta os
dependentes e se corresponde ao exercicio atual. Nos casos em que a declaragdao de arrimo, esteja
fora dos moldes do modelo anexo, a Superintendéncia devera avaliar criteriosamente se a
declaragdo atende ao especificado na Orientagao)

ANEXO IV
Comprovac¢io da documentacio para:

1V - 0 arrimo, para a localidade em que resida a familia.

Definicdo: Arrimo de familia é a pessoa que serve de amparo a uma familia, fornecendo-lhe os
meios de subsisténcia

Sendo considerado arrimo de familia aquele que apresentar Declaragdo de Imposto de Renda do exercicio
atual, que comprove dependentes, conforme estabelecido pela Receita Federal ou que apresente
Declaragao de Arrimo de Familia, assinada e datada, em formato pdf, conforme modelo desse anexo
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IV.

Constitui falsidade ideologica, omitir, em documento piublico ou particular, declaragao que dele
devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaracio falsa ou diversa da que devia ser escrita,
com o fim de prejudicar direito, criar obrigacio ou alterar a verdade sobre fato juridicamente
relevante: (Art.299 do Decreto Lei n° 2.848/40)

(Modelo de declaragdo de arrimo de familia para fins de remocgao)

DECLARACAO DE ARRIMO DE FAMILIA

Eu, (nome), (estado civil),
(cargo), inscrito (a) no CPF sob o n? e no
MaSP ,residente e domiciliado(a) (endereco), declaro
para os devidos fins que sou arrimo de familia, e pleiteio remocdo para a localidade
de , tendo em vista
(motivo).

Essa declaracdo se presume verdadeira, até prova em contrario, sob as penas da Lei. Caso seja
comprovada ilegalidade a qualquer tempo, o declarante estard sujeito as penalidades no ambito civil,
penal e administrativo e tera sua remocao anulada.

(localidade), (dia) de (més) de (ano)

(assinatura)

Modelo de texto para ser utilizado nas invalidagées:

Cadastro invalidado. Declaragdo de Imposto de Renda nao aponta dependentes para fins de comprovagao
junto a Receita Federal, estando em desacordo com os requisitos no anexo IV da Orientagio DGEP / SGP
n° 03/2020;

e/ ou
Cadastro invalidado. Declaracao de Imposto de Renda nao corresponde ao exercicio ano 2020
e/ ou

Cadastro invalidado. Declaragdo de Arrimo de Familia em desacordo com o modelo do anexo IV da
Orientacao DGEP / SGP n° 03/2020.

ANALISE DO TEMPO DE SERVICO DECLARADO

Em conformidade com o paragrafo 1° do artigo 73 da Lei n° 7.109/77, sera considerado tempo de
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servico aquele exercido:

- na localidade de onde requer remocao;
- no magistério publico estadual

- no servico publico estadual de Minas Gerais

O tempo de servigo valido serd aquele exercido pelo servidor na Rede Estadual de Ensino de Minas
Gerais, até 30/06/2020, que foi automaticamente extraido dos bancos de dados da SEEMG.

O Tempo de Servigo € item classificatorio conforme estabelecido no item 5.5 da Orientagdo DGEP / SGP
n® 03/2020:

“5.5 O tempo de servico é item classificatorio para fins de movimentacdo, e
sera invalidado, caso ndao esteja de acordo com o estabelecido no item 5.4
dessa Orientacdo.”

EFETIVO EXERCICIO NA LOCALIDADE DE ONDE REQUER

Efetivo exercicio na localidade de onde requer remocao: sera considerado todo o tempo apos a
nomeacao do cargo efetivo, exercido na mesma admissdo e localidade de onde requer a remocao;

ATENCAO: Caso o servidor tenha realizado altera¢do no tempo de efetivo exercicio a SRE devera
analisar criteriosamente, lembrando que faltas e faltas greves ndo repostas sao descontadas do
tempo extraido.

Modelo de texto para ser utilizado nas invalidagées:

Cadastro invalidado. O tempo de efetivo exercicio declarado na localidade de onde requer remogao, esta
em desacordo com o estabelecido no item 1, do § 1° do artigo 73 da Lei n® 7109 de 13/10/1977 e na
Orientacdo DGEP / SGP n° 03/2020:

Efetivo exercicio na localidade de onde requer remogao; sera considerado todo o tempo apds a nomeacao
do cargo efetivo, exercido na mesma admissao e localidade onde requer a remocgao;

MAGISTERIO PUBLICO ESTADUAL E SERVICO PUBLICO ESTADUAL

Magistério Publico Estadual: serd considerado todo o tempo de servico no Quadro do Magistério
referente ao cargo efetivo ou na fun¢do de designado que o servidor atuou, desde que ndo seja paralelo;

Servico Publico Estadual de Minas Gerais:sera considerado todo o tempo de servigo publico no cargo
efetivo e na funcao de designado, no Quadro do Magistério ou Administrativo, desde que ndo seja
paralelo.
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ATENCAO: Para validacio dos tempos de Magistério Pablico Estadual e de Servico Piiblico

Estadual, o tempo declarado devera estar de acordo com o item 5.4 da Orientacio DGEP/SGP n°
03/2020:

()]

"5.4 Serd considerado valido para inscricdo, apenas o tempo de servico exercido na admissdo em que
o servidor esta solicitando a movimentacgdo, e/ou o tempo de servico que ja esta vinculado nessa
admissdao, como averbacdo ou transposi¢cdo de tempo, em que o servidor ja recebeu algum
beneficio. No caso de alteragao do tempo extraido automaticamente pelo sistema, o servidor devera
inserir a declaracdo do anexo V."

O tempo vinculado declarado pelo servidor devera ser conferido pela SRE no SISAP. Caso o declarado
ndo esteja vinculado/averbado na admissao a SRE deveré invalidar o cadastro

ANEXO V

Comprovacao da documentagao para:

Alterag¢do de tempo de Servigo

Modelo de declara¢do de tempo de servico para comprovar:

1. alteragdo do tempo de servigo extraido do Sistema pelo servidor; e/ou

2. vinculacdo de tempo transposto ou averbado na admissdo que o servidor requer Remocao.

(MODELO DE DECLARAGAO)
DECLARACAO DE TEMPO DE SERVICO
O servidor , MaSP , admissao ,
cargo , lotado na EE ,
municipio , registra até 30/06/2020, o seguinte
tempo:
No Magistério Publico Estadual, na localidade de onde requer remogdo: dias
No Magistério Publico Estadual: dias
No Servigo Publico Estadual: dias
Consta ainda o registro na pasta funcional do servidor a vinculagdo de: dias de tempo
averbado e/ou transposto em / /
Secretario Escolar Diretor
(assinatura e carimbo) (assinatura e carimbo)

Modelo de texto para ser utilizado nas invalidacées:

Cadastro invalidado. O tempo declarado no Magistério Publico Estadual (quando for o caso) e/ou no
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Servigo Publico Estadual (quando for o caso) estd em desacordo com o estabelecido no item 5.4 da
Orientacdo DGEP / SGP n° 03/2020:

Sera considerado valido, apenas o tempo de servico exercido na admissdo em que o servidor esta
solicitando a movimentag¢do, ou o tempo de servico que ja estd vinculado nessa admissdo, como
averbagdo ou transposicao de tempo, em que o servidor ja recebeu algum beneficio. Nao foi localizado
tempo averbado / vinculado nessa admissao.

Atenciosamente,
Helaine de Mattos Silva
Diretora de Gestao de Pessoal do Sistema Educacional
Tarcisio de Castro Monteiro
Superintendente de Gestao de Pessoas e Normas
—
. eil Documento assinado eletronicamente por Helaine de Mattos Silva, Diretor(a), em 12/11/2020,
ﬂmm":_. [Iily as 15:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
| eletrdnica 47.222, de 26 de julho de 2017.
—_-‘ - =
y eil Documento assinado eletronicamente por Tarcisio de Castro Monteiro, Superintendente, em
gmml*:. inl’ 12/11/2020, as 16:36, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
| eletrdnica Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.
E |.'rﬁ_' : .
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