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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

esno0“ "Scenys | Superintendéncia de Gestdo de Pessoas e Normas

Memorando-Circular n2 4/2021/SEE/SGP - GABINETE
Belo Horizonte, 17 de margo de 2021.

Ao(A) sr(a).:

Superintendente Regional de Ensino
Diretor(a) de Pessoal

Superintendéncias Regionais de Ensino (SREs)

Senhor(a) Diretor(a),

Considerando a classificagdo atual de ondas previstas nas Deliberagées do Comité Extraordinario COVID-19 e que os
procedimentos precisam ser revistos e atualizados tempestivamente, diante das orientagdes sanitarias de prevencao,
enfrentamento e contingenciamento da pandemia de doenca infecciosa viral respiratéria causada pelo agente Coronavirus
(COVID-19), durante o processo de formalizagdo de contratagdo temporaria/convocagdo decorrente do processo online e dos
processos subsequentes de Contratagdo Temporaria e Convocagdo em 2021;

Considerando a Resolugdo SEE n? 4.498/2021, as Instrucbes Complementares e a necessidade de diretrizes
adicionais, emergenciais e exclusivas para o Processo de Contratacdo Temporaria e Convocagdo em 2021 da Secretaria de Estado
de Educac¢do SEE/MG para as Unidades de Ensino, orientamos:

Em conformidade com a Instru¢do Complementar 1 - SEE/SGP — GABINETE, de 19 de fevereiro de 2021:

“Apresentacgdo do candidato na primeira rodada da contratagdo tempordria online/convocagdo online, na unidade de exercicio,
com documentagéo completa para assinatura do Ql e do Contrato Tempordrio e/ou Termo de Convocagdo, quando for o caso,
com vigéncia do exercicio a partir de 05/03/2021 e registro no SYSADP, pela Unidade de Ensino, das vagas néo preenchidas na
primeira rodada da contratagéo tempordria online/convocagdo online para a rodada subsequente.”

E também, em conformidade com a Instru¢do Complementar 2 - SEE/SGP — GABINETE, de 03 de margo de 2021:

"As Unidades de Ensino e/ou fun¢es que foram excetuadas da contratagéo tempordria online/convocagdo online terdo a
apresentagdo do candidato na unidade de exercicio, com documentacdo completa para assinatura do Ql e do Contrato
Tempordrio e/ou Termo de Convocacgdo, quando for o caso, com o exercicio a partir de 08/03/2021."

“Alertamos que o prazo de divulgag¢do do Edital, serd com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, conforme
disposto no art. 17 da Resolugdo SEE n? 4.498/2021, assim o exercicio para as contratacdes tempordrias/convocagdes
acontecerdo a partir de 08/03/2021."

Esclarecemos que, esta mantida a orientagdo de exercicio a partir de 08/03/2021. Entretanto, diante da excepcionalidade do
processo de Contratacdo Temporaria/Convocagdo e de situagdes apuradas de exercicio de servidores em 05/03/2021, com a
finalidade de regularizar o preenchimento das fungdes, assegurando o funcionamento da Unidade de Ensino, sera autorizada a
emissdo de QI com a data inicio de exercicio em 05/03/2021, desde que devidamente comprovada pela SRE.

Em continuidade, diante das dificuldades apresentadas do momento, para atendimento da demanda de taxa¢do/pagamento,
utilizando dos meios de comunicagdo proporcionadas pelas Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo disponiveis, esclarecemos
também que:

Cabera a Unidade Escolar:

e Encaminhar virtualmente aos contratados temporarios/convocados o Quadro Informativo — Ql, Contrato Temporario e/ou
Termo de Convocagdo para assinatura;

e Ap0s assinado pelo servidor e devolvido também por meio virtual, a Unidade Escolar observando os procedimentos ja
estabelecidos de conferéncia validagdo e assinaturas, encaminhard por e-mail ao setor de pagamento da SRE.
Na impossibilidade de atendimento das assinaturas virtuais nos documentos, devera informar a DIPE da SRE.
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Cabera ao Inspetor(a) Escolar(a):

e Acompanhar os procedimentos repassados a Unidade Escolar;

e Apds assinatura do Diretor e do candidato selecionado, o Quadro Informativo — Ql, Contrato Temporario e/ou Termo de
Convocagdo deverd ser enviado ao Inspetor Escolar que fara a andlise e validagdo, por meio do e-mail institucional,
considerando a documentagdo verificada. Este e-mail de validagdo devera ser enviado a Unidade Escolar, conforme
procedimentos habituais.

e O e-mail de validagdo do Inspetor devera ser impresso e arquivado na Unidade Escolar, junto aos documentos,
considerando que substituird a assinatura nos documentos fisicos.

Caberd a SRE:

e Acompanhar, em responsabilidade solidaria, os procedimentos repassados a Unidade Escolar e aos Inspetores Escolares;

e Diante da impossibilidade de atendimento das assinaturas virtuais do Ql informados pela Unidade Escolar, verificar no
arquivo anexado ao e-mail a ser enviado (onde estdo listados os servidores designados na folha de pagamento de
janeiro/2021, por unidade de exercicio e cargo/fungdo), se o contratado ou convocado para o ano letivo de 2021 estava
designado na folha de janeiro/2021 na mesma unidade de exercicio e no mesmo cargo. Neste caso esta autorizada,
excepcionalmente, a taxacdo desse Ql até 19/03/21. Este procedimento n3o impede a regularizagdo das assinaturas que
deverao ocorrer no prazo de até 30 dias, conforme Instrugdes ja encaminhadas.

Informamos ainda, que poderdo ser cadastradas no SYSADP, as vagas remanescentes do processo de Contratacdo
Temporaria/Convocacio online, consideradas indispensaveis, no momento, para o funcionamento da Unidade de Ensino.

Os casos omissos devem ser enviados, por e-mail, pela SRE, exclusivamente, a Superintendéncia de Gestdo de Pessoas e Normas
(sgp.gab@educacao.mg.gov.br) e a Diretoria de Gestdo de Pessoal do Sistema Educacional (dgep.gab@educacao.mg.gov.br)
contendo o detalhamento da situacdo para uma analise tempestiva.

Contamos com a compreensao costumeira e nos colocamos a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos,
Atenciosamente,
Janete Hoffmann
Diretora de Gestdo de Pessoal do Sistema Educacional

Tarcisio de Castro Monteiro

Superintendente de Gestdo de Pessoas e Normas

Ana Costa Rego

Subsecretdria de Gestdo de Recursos Humanos
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https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
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