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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
| Timbre SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO
Superintendéncia de Organizacio Escolar e Informag¢oes Educacionais
Memorando-Circular n® 9/2021/SEE/SOE
Belo Horizonte, 29 de margo de 2021.

Aos(As) Srs(as).:

Superintendentes Regionais de Ensino

Gestores das Escolas Estaduais de Minas Gerais

Assunto: Orientagdes sobre Expedi¢do de Documentos de Transferéncia Escolar em Tempos de Distanciamento Social.

Prezados(as) Superintendentes e Gestores (as) Escolares,

Tendo em vista a prorrogagdo do prazo de vigéncia do estado de calamidade publica, nos termos do Decreto n° 48.102, de
29/12/2020, assim como as dificuldades inerentes ao cenario de pandemia e com o intuito de otimizar o processo de liberacdo dos
documentos escolares aos alunos para a efetivacdo de transferéncias, orientamos as escolas a realizarem todos os procedimentos,
digitalmente, por e-mail, conforme instrugdes que se seguem:

1. O responsavel pelo aluno ou o proprio aluno, se maior de 18 anos de idade, devera enviar a solicitagdo do documento para o e-
mail institucional da escola, destacando no campo destinado ao assunto: TRANSFERENCIA - (NOME DO ALUNO).

2. No corpo do e-mail, devera constar o nome da escola da qual requer sua transferéncia, o nome completo do aluno, o ano de
escolaridade, a identificagdo dos responsaveis ou do proprio aluno, se maior de 18 anos e telefone de contato.

3. Anexar ao e-mail a copia do documento de identidade ou certiddo de nascimento do aluno, e, se for menor de idade, copia do
documento de identidade, com foto, do seu responsavel. Caso o aluno seja maior de 18 anos, somente a copia do seu
documento de identidade, com foto, devera ser encaminhada.

4. Apds consulta ao Sistema Mineiro de Administragdo Escolar (SIMADE), a escola devera encerrar a matricula do aluno com o
motivo “transferido” e emitir a Ficha Individual para envio ao solicitante, junto & Declara¢do de Transferéncia, via e-mail.

5. A Declaragao de Transferéncia sera emitida por meio do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), visando a validagdo do
documento mediante a assinatura do gestor escolar. Na Declaracdo constara o numero da Ficha Individual do aluno, emitida
pelo SIMADE, que serd anexada ao processo no SEI. Portanto, excepcionalmente, ndo havera necessidade de assinaturas na
Ficha Individual.

6. Para a emissdo dos documentos, a escola devera criar no SEI um processo para cada aluno que solicitar a sua transferéncia,
anexando o e-mail do solicitante, a Declaragdo de Transferéncia ¢ a Ficha Individual. Para a inclusdo da Declaragdo de
Transferéncia, a escola escolhera o tipo de documento: SEE - Declaragio de Transferéncia de Aluno.

7. Caso haja algum impedimento para a expedi¢do da Declaragdo de Transferéncia (como por exemplo, a solicitagao foi
equivocada porque o aluno nao estuda naquela escola), o fato devera ser informado, imediatamente, ao solicitante.

8. Ao concluir o processo de transferéncia, a escola devera encaminhar a documentacdo por e-mail, e, se possivel, entrar em
contato com o solicitante por telefone, para informa-lo da disponibilizagdo do documento.
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9. Ao receber os documentos, compete a escola de destino conferir todas as informagdes neles registradas, inclusive, se o
codigo registrado na Declaragdo de Transferéncia € o mesmo constante na Ficha Individual.

10. A escola expedira o Historico Escolar do aluno no prazo de 30 (trinta) dias e o digitalizara para encaminhamento ao
interessado, por e-mail, se ainda ndo houver orientagdo para a entrega de documentos de forma presencial. Nesse caso, a
escola entregara o documento original ao interessado quando forem retomadas as atividades presenciais e/ou progressdo de
onda do Plano Minas Consciente.

11. A escola de destino devera ter cuidado especial com as matriculas realizadas mediante apresentacdo de documentos
digitalizados, solicitando o documento original ao aluno tdo logo seja possivel a sua entrega, a fim de se evitar irregularidades
em sua vida escolar.

Ressaltamos que o enderego do correio eletronico deve ser amplamente divulgado pela escola, por meio das redes sociais e de outros
recursos, cabendo a Superintendéncia Regional de Ensino (SRE) publicar no seu site esse novo formato de expedi¢do de
transferéncia, bem como os e-mails das escolas de sua circunscrigdo. Registra-se que no site desta Secretaria também ¢€ possivel ter
acesso aos e-mails institucionais das escolas estaduais, por meio do endereco: https://www?2.educacao.mg.gov.br/parceiro/lista-de-
escolas .

Esclarecemos que, caso a escola e/ou o solicitante apresentem dificuldades em cumprir as orientagdes supracitadas, a SRE podera
adotar os procedimentos contidos no Memorando.SEE/SOIE.n° 130/2020, de 11/05/2020.

Encaminhamos-lhes, anexa, orientagao (27464260) elaborada pela Coordenagao do SEI/SEE quanto aos procedimentos a serem
adotados para a emissdo da Declaracdo de Transferéncia pelo SEI.

Colocamo-nos a disposigdo para os esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Atenciosamente,

Simone Aparecida Emerick

Superintendente de Organizacao Escolar e Informacgdes Educacionais

Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas

Subsecretario de Articulagao Educacional

2 Documento assinado eletronicamente por Simone Aparecida Emerick, Superintendente, em 30/03/2021, as 13:51, conforme
logotipo horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.

= Documento assinado eletronicamente por Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Roj, Subsecretario, em 30/03/2021, as 15:48,
logotipo conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017.

|#.QRCode A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=
Assinatura documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 27415792 e o cédigo CRC 6CFFAF63.

Referéncia: Processo n2 1260.01.0026362/2021-91 SEI n2 27415792
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