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PRIMEIRO ACESSO
AO SISTEMA

* Bem-vindo! Essa é a tela inicial do Sistema de Movimentacao!

* Para o primeiro acesso ao Sistema é necessdrio clicar em “Solicitar meu primeiro acesso”.

Movimentacao

Secretaria de Estado de Educagao de Minas Gerais

Masp:

Senha:

I Solicitar meu primeino acesso I
Mao consegue lembrar sua senha?

* Apo0s clicar no botdo “Solicitar meu primeiro acesso”, o Sistema redirecionard
para o Termo de Uso. Para prosseguir é necessario ter lido e concordar com os
termos da Orientacdo, o que deve ser feito clicando nas sele¢des destacadas em
vermelho demonstradas abaixo:

Movimentacao

Secretaria de Estado de Educagdo de Minas Gerais

Termo de Uso

Os dados que serdo registrados na inscricio sdo de inteira responsabilidade do
candidato, mesmo quando efetuado por terceiros, e deverdo ser comprovados no
periodo da inscricao, sob pena de desdassificacao. Por isso, recomendamos que nao
inicie a sua inscrigdo sem antes ter lido a Resolugdo xxxx/2019 que normatiza o
processo e as informagdes disponibilizadas para o candidato,

Cligue aqui para abrira  Orientagdo

oordo coma Orientagdo

¥ Cancelar & Voltar




CADASTRO NO SISTEMA

* Apos a declaracdo de concordancia com os termos da Orientacdo, o sistema abrira a tela
abaixo, onde deverdo ser inseridos corretamente os dados pessoais necessarios a conclusido
do cadastro:

MASP Data Mascimento
MASP: 999999 CPF:  999.999.999.99
CEE Nome: NOME DO SERVIDOR
Enal oo Telefone
Replita os caracteres Senha Repita a senha
M Cancelar e Voltar _lv"! Confirmar /| cadastrar

* Concluido o cadastro, o sistema abrira a seguinte tela:

==, 7-_. Movimentago
| seastariz de Estado de Educagio de Min

() Meus bados | 5] s

Bem-vindo ao Sistema de Movimentagdo!

Permuta ® Mudanca de Lotagio

ocalde trabatha por remogio

Nenhum cadastro realizado. Nenhuma inscricio realizada.

Quero me cacastrar — Quer me insarever —

Remogho Regional ()] Remogio Estadual

o servidor de uma para outra localidade circunscrits 3 uma mesme Suiperintendéncia Regional de Ensing Remagi

Remogio Regions! 4 deter

de deskxamento do senvidor de uma para outra loce pertencene is diversas Superinier de Ensino.

Brem 1o 52 do Arfigo 73 da Lei 7.

Nenhuma inscricéo realizada. Nenhuma inserigéo realizada.

Quern me insarever —




LOGIN NO SISTEMA

* Caso queira ter acesso ao sistema em momentos posteriores ao primeiro acesso e a
conclusdo do cadastro no sistema basta, nas préximas vezes, digitar o MASP e a senha do
responsavel na tela inicial do sistema:

Movimentacao

retaria de Estado de Educagdo de Minas Gerais

Masp:

Senha:

Solicitar meu primeirno aCesso
Nao consegue lembrar sua senha? Accssar




ALTERACAO DE E-MAIL E/OU
DOS DADQS DE CADASTRO

* Caso queira alterar o e-mail e/ou os dados do cadastro, clique em “Meus dados” no canto
superior direito da tela e selecione a opcao desejada (“Alterar Email” ou “Alterar Dados”):

@ Meus Dados I Sair

ater 55726

asp: [T

Alterar Email Alterar Dados

Mudanga de Lotacdo @ a movimentagdo do ocupante do cargo de magistério de uma escola para outra

) por remogac a
dentro da mesma localidade.

Inciso I do Artigo 78 da Lei 7.109/77

Agbes Nenhuma inscri¢io realizada.

* Ao selecionar “Alterar Email” aparecera a seguinte tela para preenchimento. Clique em
“Alterar” para efetivar a alteracdo.

Alterar Dados

Email

L
Alterar

* Ao selecionar “Alterar Dados” aparecera a seguinte tela para preenchimento. Cliqgue em
“Alterar” para efetivar a alteracdo.

Alterar Dados

_Nova senha_ :
I ® |
Repita a senha

DDD

Novo telefone

Alterar




FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
DE MOVIMENTACAO

CADASTRO DE PERMUTA
* Cadastro de Admissdo para realizacdo de remocgao por permuta
* Realizagdo da Permuta

INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL
* Inscricdo de uma Admissdo para Remoc¢do Regional
* Realizacdo da Remocdo Regional

INSCRICAO PARA REMOGCAO ESTADUAL
* Inscricdo de uma Admissdo para Remocdo Estadual
* Realizacdo da Remocao Estadual

INSCRICAO PARA MUDANCGA DE LOTAGAO
* Inscricdo de uma Admissdo para Mudanca de Lotacdo
* Realizacdo da Mudanca de Lotacdo




CADASTRO
DE
PERMUTA




CADASTRO DE PERMUTA

CADASTRO PARA PERMUTA

* Para iniciar o cadastro na Permuta é necessario selecionar a op¢ao “Quero me Cadastrar no
Banco”:

Permuta

A permuta & 2 movimentacha que tem por finslidade a mudanca de local de trabalho por remocss a pedido entre acupantes de cargos e conteddas idénticos

Incise 1 do Artigo 70 da Lei 7.108/77

Nenhum cadastro realizado.

Quero me cadastrar —*

» E necessario entdo selecionar a admissdo que se deseja cadastrar no Banco para
Permuta (o sistema permite cadastrar apenas 1 admissdo por vez):

Permuta - Selecione uma admissBo

Carreira Carga Hordria ConteGdo

MATEMATICA

= | 22

* Ao selecionar a admissdo desejada os dados relacionados a ela aparecerdo
automaticamente para conferéncia:

“adastro de Oferta para Permuta

Permuta

weme  NOME DO SERVIDOR M 99999 Adnissio. L P 999.999.999.99
Data Nascimente: 160771067 Teifone:| (31) 9999-9999 Emili  NOME.SERVIDOR@GMAIL.COM

Magistério
CangoyFuncis Pbcar PROFESSOR DE EDLCAGAD BASCH Mivet: T G

Conteiidor MATEMATICE Canga Hordrla 16 noasauls Tumer PREDCM CH APOS 12 H0%45

Regons SFE 46045 ety Uscadede ozl ESCOLA ESTADUAL
Adastemento: -

Municipiofs) de Interesse:

Utiize o botso sz escalnas

X Cancelae Voltar @ Seleclonar Municiphas [ /] continuar




CADASTRO DE PERMUTA

SELECAO DOS MUNICiP10S

* Ap0ds conferéncia das informacgdes, é necessario selecionar os municipios para os quais
possui interesse em permutar, selecionando a opgao “Selecionar Municipios”:

oy

Movimentagio

o e Ui G

“adastro de Oferta para Permuta

Permuta
Nemel  NOME DO SERVIDOR WA 999.999 Admissio 1 OF 999.999.999
batsbisdments:  53/09/1910 Teetane 599 999 Emilti NOME.SERVIDOR@GMAIL.COM

Magistério

Cango/Fungio Piblicz P.OFES0R DE EDUCACAD B45KCH HNivek T Grau L

Contedao: MTEMATICA Carga Hordrlk: L horasauls Turme: FREDOM CH. APCS 12 HORAS

it Vonidgn  PARAOBEBA Unidadecelotagio i ESCOLA ESTADUAL
Aastamenta -

Municipio{s) de Interesse

Hleshum muricpo slecisnade Uiize o botio Seecionar Municipos pera ragstrar s ol

X ConcelereVotar ] continar

* Para encontrar e entdo selecionar um municipio é necessario busca-lo pelo nome e marca-lo.
Vocé poderd escolher até 3 municipios:

Selecionar Municipios

Menhuma escolha realizada. Utilize o campo acima para pesquisar

Municipio Excluir

ITAPE

ITABIRA




CADASTRO DE PERMUTA

CONCLUSAO DO CADASTRO

* Para concluir com o Cadastro no Banco é necessario entdo conferir os municipios de
interesse selecionados e apertar o botdo “Continuar”.

(@) Mewstados | (7 5o

Cadastro de Oferta para Permuta

Permuta
Nome:C  NOME DO SERVIDOR MASP:  999.999 Adrisic: PR 999.999.999
Data Nasciments  23/09/1910 Telefane ~ " 999 999 Emaiti  NOME.SERVIDOR@GMAIL.COM

Magistério
CangoFungio Piblics: PROFESSOR DE EDUCAGAD BASICA Nivet 0 Grac
ConteGo; MATEMATICA Catga Hoviri: 16 hares/auls Tum: #REDOM € . 405 12 HORAS
Regional: SETE LAGOAS Municipia: PARAOBEBA Unidade de Lotagio: ESCOLA ESTADUAL
Arastamenta: -

Municipio(s) de Interesse

Regional Municiio fxchir
TEGRLO OTONI AP .
NOVA A TTABRA

X Concelar e Voltar [ setedonar Municipios

* Apéds selecionar a opcdo Continuar o sistema o levard a tela de Conclusdo de Cadastro. Aqui
é necessario que vocé confira todas as suas informacgdes inseridas até o momento e
concorde com os termos. Para concluir é necessario marcar a op¢do “Concluir Cadastro”.

== #7. |, Movimentacio
{ Secretaiia e Estado d Educago de Minss Gerais

() Meus Do (7] sair

Termo de Oferta para Permuta

Oferta para Permuta
LEIA £ CONFIRA SEU CADASTRO

20 Conchie
Nomez¢  NOME DO SERVIDOR

APz 999.999 Admissdio: 1

PR 999.999 Data Nascimento: 99/99/1910
Telefone: (2 (31) 9999-9999 Emall  NOME.SERVIDOR@GMAIL.COM

CargosFungdo Plblica: PROFESSOR DE EDUCAGAG BASICA

Nivet: 11 Grau: L
Conteddo: MATEMATICA

Carga Horiria: 16 horas/suls

Regionak SETE LAG0AS

Uridade de lotagio:¢  ESCOLA ESTADUAL
Afastomento: -

X voltar




CADASTRO DE PERMUTA

CONCLUSAO DO CADASTRO — TERMO DE INSCRICAO

* Ao optar por “Concluir Cadastro” o sistema gerard um Numero de Inscrigao e lhe dard a
opc¢ao de Imprimir o Termo.

* Confirmada a conclusdo do cadastro, o sistema emitird também uma mensagem de que
o cadastro foi realizado com Sucesso!

———

ﬁ_\' Movimentacio
@ | secretarls de Estad de Educacho de Minas Gerals

Oferta para Permuta

[7] cacastra aterace com susessel

‘Oferta para Permuta

Nome:  NOME DO SERVIDOR
MASP:  999.999

Admissio: |
CPE. 999.999 Data Nascimento: 16/07/1967
Telefone: (31) 9999-9999 Email:

NOME SERVIDOR@GMAIL.COM
Cargo/Fungio Piblicas PROFESSOR DE EDUCAGAO BASICA

Nivel: 11 Graw: L

Conteiido: MATEN

Carga Hordria: 1€ hora: Tumo: PREDOM. CH, 4P0S 12 HORAS
Region:

Municipio;  PARAOBEBA
Unidade de Lotagio:  ESCOLA ESTADUAL
Atastamento: -

Municipiofs) de Interesse
TEOFILO OTOMI / ITAIPE
NOVA ERA / TTAERA

X Vo (=) tmprimi Termo /' Ateras Cadasteo




REALIZACAO DE PERMUTA

REALIZAGCAO DA PERMUTA

* Uma vez encerrerado o periodo de Cadastro no Banco de Permuta, clique no icone
“Realizar Permuta” - indicado abaixo:

Bem-vindo ao Sistema de Movimentagao!

Permuta

A permuta & a movimentagdo que tem por finalidade a mudanga de local de trabalho por remogdo a pedido entre ocupantes de cargos e contaddos idénticos.

Inciso I do Artigo 70 da Lei 7.109/77.

Admissao 4 pES
1 PEB 16 MATEMATICA E I

* Ao clicar no icone o sistema listard, para visualizacdo, todas as vagas ofertadas para
Permuta que sdo compativeis com a vaga inscrita. Nessa mesma tela também sera
mostrada a vaga pela qual houve demonstracao de interesse de sua parte.

Ofertas de Vagas para Permuta

Vagas que Demonstrei Interesse

Vocé ainda ndo demonstrou interesse em nenhuma vaga

Ofertas de Vagas para Permuta

Apenss interessados em minia vaga

TEOFILO OTONI I ESCOLA ESTADUAL NOME DO SERVIDOR HINN. Nio a2

* A funcionalidade que deve ser utilizada para manifestar o seu interesse pela vaga de
outro servidor encontra-se na tela que pode ser acessada através do icone indicado
abaixo — “Visualizar”.

Apenas interessathos em minha vaga

NOME DO SERVIDOR 12 h/a Nao



REALIZACAO DE PERMUTA

REALIZAGCAO DA PERMUTA

* Ao selecionar a opgdo “Visualizar” o sistema mostrard as principais informagdes
relacionadas a vaga e, para demonstrar o interesse por ela, é necessario selecionar a
opgao abaixo — “Demonstrar Interesse”:

Detalhes

Regional: ALMENARA
Municipio: MONTE FORMOS0

Escola:|  ESCOLA ESTADUAL

Cargo/Fungio Piiblica: PROFESSOR DE EDUCAGAQ BASICA
Conteddo: LINGUA PORTUGUESA

Carga Horéaria: 16 horas/aula

Nome:  NOME DO SERVIDOR

MASP:  999.999

Admissio: 3

E-mail:  NOME.SERVIDOR@GMAIL..COM

Demonstrar Interesse

| X Cancelar

7

* Ao selecionar a opcao “Demonstrar Interesse” é necessdrio assinalar se confirma o

interesse ou nao:

Demonstrar Interesse

Deseja realmente esta vaga?

Caso o(a) servidor(a) NOME DO SERVIDOR confirme o interesse
na permuta, ela ndo podera ser cancelada.

* Confirmado o interesse, o sistema mostrara a confirmacdo da seguinte forma:

Ofertas de Vagas para Permuta

i
‘ Vocé demonstrou interesse na vaga com sucesso. Aguarde a resposta do destinatario.

Vagas que Demonstrei Interesse

Regional Municipio
ALMEMNARA MOMNTE FORMOSO




REALIZACAO DE PERMUTA

CONFIRMAGAO DA PERMUTA

* Somente quem recebe uma manifestacdo de interesse da parte de outro servidor pode

concluir a Permuta. Para fazé-lo é necessario clicar novamente no icone “Detalhes”

PARAOPEBA EE CONSELHEIRO AFONSO PENA NOME DO SERVIDOR

Permuta” para concluir o processo de Permuta:

Detalhes

Regional SETE LAGOAS

Municipio: PARAOPEEA

Escola  ESCOLA ESTADUAL

Cargo/Funcio Pablica: PROFESSOR DE EDUCACAD BASICA
Conteddo: MATEMATICA

Carga Horarla: 16 horas/aula

NOME | \owmE Do SERVIDOR
MASP. . 999.999

Admissao 1

E-mail  NOME.SERVIDOR@GMAIL..COM

X Cancelar Firmar Permuta

16h/a

Apenas interessados em minha vaga

Aguardando Resposta

* Ao selecionar a opcdo “Detalhes” é necessario entdo selecionar a op¢ao “Firmar




REALIZACAO DE PERMUTA

CONFIRMAGAO DA PERMUTA

* Ao selecionar a opgdao “Firmar Permuta”, o sistema gerara o Termo de Aceite de
Permuta. Para concluir o processo é necessario concordar com os termos e selecionar a
opgao “Concluir Permuta”:

=, 7711 Movimentagio
@ secrelaria de Estado de Educaq3o de Minas Gerals

Termo de Aceite de Permuta

Termo de Aceite de Permuta

TERMO DE ACEITE DE PERMUTA

B vouoosaoon o 9399 (s PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA / MATEMATICA. Cargs horér 12 horasfauls ¢ ESCOLAESTADUAL 12,

na municipio de ITAIPE, SRE TEGFILO OTON]

ACEITO PERMUTA COM

NOME DO SERVIDOR Mas 9999 1, Carge/comieiclo; PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA / MATEMATICA, Carga haririz 16 horas/aula & ESCOLA

ESTADUAL | no municigic de PARAOPEBA, SRE SETE LAGOAS.

ti flconcordo com o Termo Unica de Aceite.

* Selecionada a op¢do “Concluir Permuta” o sistema firmara a Permuta e o seguinte aviso
deverd aparecer na tela:

Termo de Aceite de Permuta

w4 | Sua permuta foi firmada com sucessal




REALIZACAO DE PERMUTA

RECUSA DA PERMUTA

* Somente quem recebe uma manifestacdo de interesse da parte de outro servidor pode
recusar a Permuta. Para fazé-lo é necessario clicar novamente no icone “Detalhes”

Apenas interessados em minha vaga

PARAOPEBA ESCOLA ESTADUAL NOME DO SERVIDOR 16h/a Sim Aguardando Resposta

* Ao selecionar a opgdo “Detalhes” é necessario entdo selecionar a op¢ao “Recusar” para
finalziar o processo. Uma vez recusada a permuta o servidor ndo estard impedido de
firmar ou recusar novas manifestagdes de interesse por sua vaga durante o periodo
determinado.

Detalhes

Reglonal SETE LAGOAS

Municipio: PARAOPEEA

Escola  ESCOLA ESTADUAL

Cargo/Funglo Pablica: FROFESSOR DE EDUCACAD BASICA
Contedido: MATEMATICA

Carga Horarla: 15 horas/aulz

Nome ' NoME DO SERVIDOR
MASP. . 999.999
Admissao 1

E-mail  NOME SERVIDOR@GMAIL..COM

X Cancelar




INSCRIGAO
REMOGAO
REGIONAL




INSCRICAO
REMOCAO REGIONAL

CADASTRO PARA REMOGAO REGIONAL

* Para se inscrever na Remogdo Regional é necessario selecionar a opgao “Quero me Inscrever”

Remocdo Regional

Remogdo Regional & a determinagio de deslocamenta do servidor de uma para cutra localidade circunscrita & uma mesma Superintendéncia Regienal de Ensino

Hemn 1 do §2¢ do -‘\rtfgc 73 da Le 7108/77.

Nenhuma inserigio realizada.

Cuero me insgever —3

* Apds o passo anterior é necessario selecionar a admissdo que se deseja cadastrar para
Remocgao Regional:

Remogdo Regional - Selecione uma admissdo:

Carreira Carga Horaria

MATEMATICA

/| Cadastrar M cancelar




INSCRICAO
REMOCAO REGIONAL

REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

* Os dados relacionados a admissdo selecionada aparecerdo na tela:

Inscrigao para Remogao Regional

Remegio Regional

Mome::  NOME SERVIDOR mase: 999,999 Aomisan: 1 o s999%
Data Nascmene g/ Teltone Emait \ @ M
9/99) (TS NOME SERVIDOR@GMAILCOM
carga Turna: PREBOH, G 4904 12 HORES.
Banic Unigade de o1t £5COLA ESTADUAL

Tempo de Servico até 30/06/2019

p— [E—
[ ——— i =
[TRE—— uz =

P | TS o

* Caso na area “Motivo(s) da Remogao” alguma opcdo seja selecionada, o sistema exigira
gue o(s) documento(s) comprobatdrio(s) referente(s) ao(s) motivo(s) seja(m) anexado(s), o
gue deverad ser feito através da selecdo do botdo “Anexar Documento”.

= 77 I Movimentacio
| e e

Base: Acmisio: 2 P 999.999
Tt Emal NOWE SERVIDOR@GMAILCOM
— e
arga Horins = Tarm: FREDOM, b 2505 12 HORZS.
Mumieipio: 9314 0PEEA Unicade de Lotagia:

Tampo de Service 346 30/08/2019

Fempo Satems
Mo magistévia (diach azn
Mo servige pabiico (diss) nn




INSCRICAO
REMOCAO REGIONAL

REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

* Ao selecionar a op¢do “Anexar Documentos”, o sistema abrira a janela mostrada abaixo.
Nela é necessario escolher o tipo de Documento a ser anexado — na caixa de sele¢do “Tipo
de Documento” — e também o arquivo do documento que se encontra no seu computador,
através da opcao “Escolher arquivo”. Feito isso é necessario concluir o processo
selecionando a op¢do “Anexar Documento”.

Anexar Documento

Iy rics Kbowumiveritis.

Selecione...

| Escolher arquivo @+ enhum arguiveo selecicnado

Apenas arguivos PDF com, no maximo, 3MB de tamanhoa.
Limitado a 10 arguivos por inscrigao.

&) Anexar Documento X cancelar

* Apbs a conclusdo da inser¢cdo dos documentos necessarios, o sistema registrara se a acao foi
bem sucedida através do seguinte aviso — que se encontrara no canto superior da tela:

Movimentacao
Secretana de Estado de Educagio de Minas Gerais

Inscricdo para Remocao Regional

‘ vy | Documento anexado com sucesso!




INSCRICAO
REMOCAO REGIONAL

REALIZAGAO DA INSCRIGCAO PARA REMOGAO REGIONAL - TEMPO DE SERVICO

* Caso haja discordancia do tempo de servico apresentado na area “Tempo de Servigo” é
possivel alterd-lo mediante preenchimento do espaco “Tempo Declarado” que deverd ser
comprovado pela insercdo da declarcdo de Tempo de Servico devidamente assinada.

X Cancatar e voitar & Anowr bocumente [T Sebecionar Municigi ios /| Comtinuse




INSCRICAO
REMOCAO REGIONAL

REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

* Para prosseguir com a Inscricdo para a Remoc¢ado Regional é necessdrio selecionar os
municipios para 0s quais possui interesse em ser removido, através da selecdo da opc¢ao
“Selecionar Municipios”:

== 7 1. Movimentagio

Inserigio para Remog3o Regional

Remacsa Regional

Mome: NOME SERVIDOR Mase, 999999 Acmsio: 1 (28
Data Mascmenta. 99/99/19210 Telelone: (37) 9350.9099 s
Magistério

Mo magistério (diach
Mo servige piliico (dios). oz

* Para encontrar e entdo selecionar um municipio é necessario busca-lo pelo nome, como
demonstrado abaixo, e selecionar a opcao “Ok”.

Selecionar Municipios

| bigite O NOMme para Pesquisar...

MNenhuma escolha realizada. Utilize o campo acima para pesquisar.

oL

Regional Municipio Excluir

SETE LAGOAS CACHOEIRA DA PRATA

SETE LAGOAS MARANVILHAS




INSCRICAO
REMOCAO REGIONAL

CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

* Tendo sido feita a escolha dos municipios, é necessario selecionar a op¢do “Continuar” para
finalizar o processo de Inscrigao:

S P
Telelone (31)9399.9999 Emél  NOMESERVIDOR@GMAILCOM

Tempo de Servico ste 30/08/2019

emp sutem; Tempe Deciarado
Mo magistévia (dias) 02 =
Mo servico pablico (diss). el an

X Cancelar e Voitar & Anexss Documento 7 Sebecionar Municipios

* Apods a selegdo da opgdo “Continuar” o sistema gerara entao o Termo de Inscrigao para
Remocgao Regional que deve ser assinado através da sele¢do da opgao “Concluir Inscrigao”.

| Afifho que as informagdes acima estdo corretas e de acordo com a ficha funcional

k o periodo de inscrigdes serd possivel realizar alteragbes, caso seja necessério.

* Selecionada a op¢do “Concluir Inscrigdo” o sistema concluira a Inscri¢ao e o seguinte
aviso devera aparecer na tela:

ST L. Movimentacao
@ secrefana de Estado de Educagio de Minas Gerais

Inscrigao para Remogéo Regional

I | o Inserigha realizada com sucemse! I




INSCRIGAO
REMOGAO
ESTADUAL




INSCRICAO
REMOCAO ESTADUAL

CADASTRO PARA REMOGAO ESTADUAL

* Para se inscrever na Remocdo Estadual é necessario selecionar a op¢do “Quero me Inscrever”

Remogao Estadual

Remocdo Estadual € a determinagio de deslocamento do servidor de uma para cutra localidade pertencente as diversas Superintendéncias Regionais de Ensino.

Ttem II do 52° do Artigo 73 da Lei 7.109/77.

Nenhuma inscricdo realizada.

Remocdo Estadual - Selecione uma admissdo:

Admissao Carreira Carga Horana Conteldo

F- Cadastrar cancelar




INSCRICAO
REMOCAO ESTADUAL

REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

* Ao selecionar a admissdo desejada os dados relacionados a Admissao aparecerdo:

== L. Movimentacio
F_J Secretania de Fstado de Fducagio de Minas Gerais

(@) Weistados - () sai

Inscrigdo para Remogdo Estadual

Remogis Estadual

Nome:  noME SERVIDOR MASP. Admissio. 1 CPE. 990999
oo Teletone Bl NOMESERVIDOR@GMAILCOM
Magistério
‘CangaiFunglo Pibca: ALALITA EBUCACIONAL. Nivet 1 GG
Conteico: - Carga Hora: 40 s semarels Toma
Regional VURLE Wuricipio: MUTAE Unidate e comes. -
A 2
Motivo(s) da Remags Tempo de Servigo até 30/08/2018
Tempo Sitema Tempo Deciarado
Ho magistéio (diesy & o
Mo servigo pibico diash: &
Dacumento(s) Anexado(s)
Hienhum documento anexad. iize o boto Anexar DoGUTERto psra enviar s2us arquivos.
Regional(z) para onde requer Remogio
elecionada. Utize o bot
X Cancslare vohat & Anexar Dorumento __a, Selecionar Regionais [] Continuar

* Caso na area “Motivo(s) da Remogao” alguma opcdo seja selecionada, o sistema exigira
gue o(s) documento(s) comprobatdrio(s) referente(s) ao(s) motivo(s) seja(m) anexado(s), o
gue deverad ser feito através da selecdo do botdo “Anexar Documento”.

—=. 771 Movimentagio
g—@ | secretri de Estado de a0 de Miniss Gerais

Inscrigo para Remogdo Estadual

Remagio Estadual

Mome  NOME SERVIDOR MR 999999 Adrissio- | O o0
Data Nasciments:  99/99/19210 Teelone  (31)9999-9999 Emal  NOMESERVIDOR@GMAILCOM
Magistério
CargofFungio Plbiica AHALISTS EDUCATIONAL N 11 Graw G
Conteido:- Carga Horiia: 40 s semansis Tumo:gHORRS -FLy  FSCOUAESTADUAL
Regionak MUALAE Bounicipo: MURLE Unidage e Lotagie: -
Alsstamento. -
Motivo(s) da Remogdo ‘Tempo de Servico até 30/06/2019
Tempo Sistema Tempo Declarads
Nomagistério (dasf. &m0 an
Mo servigo pibiico (s e

Documentn(s) Anexado(s)

Nenhum docus ize b ar 52U AUV,

size o batho Sehecionar Reghonais para reg:

X Cancelar e voltar & Anexar Documentn a Selecionar Regionais [7] Continuar




INSCRICAO
REMOCAO ESTADUAL

REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

* Ao selecionar a op¢do “Anexar Documentos”, o sistema abrira a janela mostrada abaixo.
Nela é necessario escolher o tipo de Documento a ser anexado — na caixa de sele¢do “Tipo
de Documento” — e também o arquivo do documento que se encontra no seu computador,
através da opcao “Escolher arquivo”. Feito isso é necessario concluir o processo
selecionando a op¢do “Anexar Documento”.

Anexar Documento

Iy rics Kbowumiveritis.

Selecione...

|- Escolher arquivo @+ enhum arguiveo selecicnado

Apenas arguivos PDF com, no maximo, 3MB de tamanhoa.
Limitado a 10 arguivos por inscrigao.

&) Anexar Documento X cancelar

* Apbs a conclusdo da inser¢cdo dos documentos anexos o sistema registrard se a acao foi bem
sucedida através do seguinte aviso — que se encontrara no canto superior da tela:

L. Movimentacdo
Secretana de Estado de Educacdo de Minas Gerais

Inscricdo para Remocgdo Estadual

{
4 | Documento anexadao com sucessol




INSCRICAO
REMOCAO ESTADUAL

REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

* Para prosseguir com a Inscricdo para a Remocado Estadual é necessario selecionar os
municipios para 0s quais possui interesse em ser removido, através da selecdo da opc¢ao
“Selecionar Municipios”:

L. Movimentagdo LILLYANN MAGALHAES NANTES VALADAD|
Secrelaria de Estado de EducacZo de M

Instrigio para Remagdo Estadual

Remogio Estadual

Nome  NOME SERVIDOR MASP. 503,509 Aaissho: | o
Duta R (15 0/95/15210 Telelont (31) 99099000 Emal  \OMESERVIDOR@GMAILCOM
Magistério
CargofFungia Piblica ANALSTA EDUCACICHAL Nt 1 G €
Conteit: - Carga Horétia: 40P cess semansis Tuno:BHORAS-FL ESCOLAESTADUAL
Regionak: 4 212¢ Municipoc VUAE Unidate de Lotagie: -
Atastamento -
Motivols) da Remogio ‘Tempo de Servico até 30/06/2019
3 Tempo Sistema Tempo Declrado
Mo magstéio (oas): em pues
Mo servigo pbiice (s el an

Documentols) Anexado(s)

Regional is) para onde requer Remogio

Nenhuma regional seleconade. Uslice o bofo Selecionar Regionais para registr suas escohas,

X Cancelar e Voltar & Anexar Documenta a Selecionar Regionais [/] Continuar

* Para selecionar o municipio é necessario buscd-lo pelo nome, como demonstrado abaixo, e
selecionar a opc¢do “Ok”. No caso da carreira ANE/IE é necessario selecionar a regional.

Selecionar Regionais

| Digite o nome para pesquisar...

MNenhuma escolha realizada. Utilize o campo acima para pesquisar.

X Cancelar

Municipio Excluir
BH - METROPOUTAMNA & BELO HORIZONTE
COMNSELHEIRD LAFAIETE COMSELHEIRD LAFAIETE

FARA DE MIMAS FAHA DE MIMNAS




INSCRICAO
REMOCAO ESTADUAL

REALIZAGAO DA INSCRIGAO PARA REMOGAO ESTADUAL - TEMPO DE SERVICO

* Caso haja discordancia do tempo de servico apresentado na area “Tempo de Servigo” é
possivel alterd-lo mediante preenchimento do espaco “Tempo Declarado” que deverd ser
comprovado pela insercdo da declarcdo de Tempo de Servico devidamente assinada.

Movimentagéo
e 1| et e et de edcacho dewinas s

(3) beds Dados | () sair

Instrigio para Remagdo Estadual

Remogio Estadual

Nome  NOMESERVIDOR uas 999999 Aamissho | OF o550
Data Nascimento:  ©9/99/15210 Telefone (51) 5000.9909 Emat  NOMESERVIDOR@GMAILCOM
Magistério
Cargo/Fungia Piblica: ANALSTA EDUCACIDHAL Mivel: 11 Grau G
Conteido: - (Carega Morria: 40 heess semansis Turno: § HORAS - FLEVEL
Regional URLZE Municpioc WURAE Unidade de Lotagis: 5oL FSTADUAL
Atastamento -
Motivols) da Remocio ‘Tempo de Servico até 30/06/2019
Mo magstéio (i
No servigo piblico (dissk

Documentols) Anexado(s)
Hignhum documento anexado, Utlize ¢ botéo ANEXSr DoCUmENto 0812 EMviar S2ut BIOUNGE.

Regional(is) para onde requer Remagio

Nenhuma regional seleconade. Uslice o bofo Selecionar Regionais para registr suas escohas,

X Cancelar e Voltar & Anexar Documenta a Selecionar Regionais [/] Continuar




INSCRICAO
REMOCAO ESTADUAL

CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

* Tendo sido feita a escolha dos municipios para finalizar o processo de Inscricdo é necessario
selecionar a opc¢ao “Continuar”:

== 7.1, Movimentacao
4 Secrataia de Fstado de Educag3o de Minas Geras

@) veisondes | 5 o

Inscrigio para Remogdo Estadual

Remiogs Estadual
Asmissho: 1 o soaom
E-mail: NOME SERVIDOR@GMAIL.COM

Nome  NOME SERVIDOR wse 999999
DotaMascimente;,  99/99/19210 Telefone:  (31) 5993.9959

Magistéria
Cargo/Fungao Piblica ANALISTA EDUCACIONAL Nivet: Il Grau: G

Conteisdo: - Carga Hordria: 40 hieess semansis Tutha: § HORAS - FLEIVEL

Regional VUFLiE Wunicipio: YUH:E Unidade deLofagier  ESCOLA ESTADUAL

Atastamento;

Motivo(s) da Remasso Tempo de Servico até 30/06/2019
G Tempo Sistema Tempo Declarado

Mo magistéro (dies) an P

&m

shdack em que e ¥t s o servig pibiics(disef:
cvsfmia

Documentols) Anexado(s)
enhum docs o Uiize o botdo Anexar o3 seus arqivs

Regionaliiz) para onde requer Remogio

seleconad. Uiz o boto Seleciomas Regionai pararegstrar uss escohas
X Cancelare voitar & Moot ocumento | [ Seleconar Regionais [/] Continar

* Apbs a selecdo da opcao “Continuar” o sistema gerara entdo o Termo de Inscricdo contendo
todas as informacdes das selecdes feitas relacionadas a Remocao Estadual. O termo deve
entdo ser assinado através da selecao da opcao “Concluir Inscricao”.

Afirmo que as informagdes acima estéo corretas € de acordo com a ficha funcional

Durante o periodo de inscrigdes sera possivel realizar alteragdes, caso seja necessario.

* Selecionada a op¢do “Concluir Inscrigdo” o sistema concluira a Inscri¢ao e o seguinte
aviso devera aparecer na tela:

2 . Movimentagao
@ E_‘ secrefana de Estado de Educagio de Minas Gerais

Inscrigao para Remogéo Regional

I |ﬁ_f Inserigha realizada com sucemse! I




INSCRICAO
MUDANCA
DE
LOTACAO




INSCRICAO )
MUDANCA DE LOTACAO

CADASTRO PARA MUDANGA DE LOTAGAO

* Para se inscrever na Mudanca de Lotagdo é necessario selecionar a opgao “Quero me
Inscrever”

Mudanga de Lotacdo

Mudanca de Lotacdo € a movimentagdo do ocupante do cargo de magistério de uma escola para
outra dentro da mesma localidade.

Incise I do Artige 78 da Lei 7.109/77

Nenhuma inscricdo realizada.

* Apods o passo anterior é necessario selecionar a admissdo que se deseja cadastrar para
Mudanga de Lotagao:

Mudanca de Lotacio - Selecione uma admissao:

Admiss3ao Carreira Carga Horana Conteddo

- PEE 16 LINGUA PORTUGUESA




INSCRICAO )
MUDANCA DE LOTACAO

REALIZAGAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

* Os dados relacionados a admissdo selecionada aparecerdo na tela:

Inscricdo para Mudanca de Lotacao

Mudanca de Lotacdo

Nome:  noweseavioor MASP: oo Admissio: 4 CPF: 999009
Data Nascimento:  o9/59/15210 Telefone:  (31)ose0.0009 E-mail:  nowesERviDOR@GMAILCOM
Magistério
Cargo/Fungiio Piblica: PROFESSOR DE EDUCACAD BASICA Nivel: [ Grau: A
Contetido: LINGUA PORTUGUESA Carga Horaria: 16 horas/aula Turno: PREDOM. C.H. ANTES DE 12 HORAS
Regional: BH - METROPOLITANA & Municipio: ESMERALDAS Unidade de Lotagio:  escoua esmanual
Afastamento: -

Tempo de Servico até 30/06/2019

Tempo Sistema Tempo Declarado
Mo magistério no municipio (dias): 557 557
Mo servigo piblico (dias): 557 557

Documento(s) Anexado(s)

MNenhum documento anexada. Utilize o botdo Anexar Documento para enviar seus arquivos,

Escola(s) para onde requer Mudanca de Lotacio

Menhuma escola selecionada. Utilize o botdo Selecionar Escolas para registrar suas escolhas.

A efetivacdo da Mudanga de Lotagdo esta sujeita a disponibilidade de cargo vago e a classificacdo do servidor para a vaga pretendida.

X Cancelar e Voltar é? Anexar Documento @ Selecionar Escolas Continuar

* (Caso na area “Tempo de Servigo” o tempo declarado tenha sido alterado, o sistema exigira
gue o(s) documento(s) comprobatério(s) referente ao tempo declarado seja(m) anexado(s),
o que devera ser feito através da sele¢ao do botdao “Anexar Documento”.

Tempo de Servico até 30/06/2019

Tempo Sistema Tempo Declarado

No magistério no municipio (dias): 557

No servico piblico (dias): 557 557

Deve ser anexado documento comprobatério do tempo de servico

Documento(s) Anexado(s)

MNenhum documento anexado. Utilize o bot3o Anexar Documento para enviar seus arquivos.

Escola(s) para onde requer Mudanca de Lotacdo

MNenhuma escola selecionada. Utilize o botdo Selecionar Escolas para registrar suas escolhas.
A efetivacio da Mudanca de Lotacio esta sujeita a disponibilidade de cargo vago e a classificacio do servidor para a vaga pretendida

Selecione pelo menos uma escola

X Cancelar e Voltar (é’ Anexar Documento @ Selecionar Escolas Continuar




INSCRICAO )
MUDANCA DE LOTACAO

REALIZAGAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

* Ao selecionar a op¢do “Anexar Documentos”, o sistema abrira a janela mostrada abaixo.
Nela é necessdrio escolher a opcao “Contagem de tempo” — na caixa de selecdo “Tipo de
Documento” — e anexar o arquivo que se encontra no seu computador, através da opcgao
“Escolher arquivo”. Feito isso é necessdrio concluir o processo selecionando a opc¢ao
“Anexar Documento”.

Anexar Documento

Tipo d_u Documento

Selecione...

| Escolher arquivo -lenhum arquivo selecicnado

Apenas arguivos PDF com, no maximo, 3MB de tamanhoa.
Limitado a 10 arguivos por inscrigao.

é) Anexar Documento X cancelar

* Apbs a conclusdo da inser¢cdo dos documentos necessarios, o sistema registrara se a acao foi
bem sucedida através do seguinte aviso — que se encontrara no canto superior da tela:

Inscricao para Mudanca de Lotacao

Documento anexado com sucessol




INSCRICAO )
MUDANCA DE LOTACAO

REALIZAGAO DA INSCRICAO PARA MUDANGA DE LOTACAO

Para prosseguir com a Inscricdo para a Mudanca de Lotacdo é necessdrio selecionar as

escolas para as quais possui interesse em ser removido, através da selecdo da opcao
“Selecionar Escolas”:

Inscricdo para Mudanga de Lotacao

Mudanca de Lotacdo

Nome  NOVESERVIDOR MASE %9995

Admissdo: 4 CP 99999
Data Mascimentc  o9/99/19210 Telefone  (31)9900.0090 E-mai  nomeserviDoR@GMAILCOM
Magistério
Cargo/Funcdo Pablica: PROFESSOR DE EDUCAGAC BASICA Nivel: 1

Grau: &
Conteddo: LINGUA PORTUGUESA Carga Horaria: 16 horas/aula Turno: PREDOM. C.H. ANTES DE 12 HORAS
Regional: BH - METROPOLITANA B Municipio: ESMERALDAS Unidade de Lotacac 0
Afastamento: -

Tempo de Servigo até 30/06/2019

Tempo Sistema

Tempo Declarado
No magistério no municipio (dias): 557

557
No servico piiblico (dias): 557 B
Documento(s) Anexado(s)

Menhum documento anexada. Utilize o botdo Anexar Documento para enviar seus arquivos.

Escola(s) para onde requer Mudanca de Lotacdo

Menhuma escola selecionada. Utilize o bot3o Selecionar Escolas para registrar suas escolhas.

A efetivacdo da Mudanga de Lotac3o ests sujeita a disponibilidade de cargo vago e a classificagdo do servidor para a vaga pretendida

X Cancelar e Voltar é’ Anexar Documento @ Selecionar Escolas Continuar

Para encontrar e entao selecionar uma escola é necessario busca-la pelo nome, como
demonstrado abaixo, e selecionar a opc¢ao “Ok”.

Selecionar Escolas

Digite 0 nome para pesquisar...

Menhuma escolha realizada. Utilize o campo acima para pesquisar.

ok X Cancelar

Municipio

ESMERALDAS

Escola Excluir
8931 - EE SAQ TOMAZ DE AQUIND A

ESMERALDAS 3056 - EE SANTA QUITERIA K




INSCRICAO )
MUDANCA DE LOTACAO

CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

* Tendo sido feita a escolha das escolas, é necessario selecionar a op¢do “Continuar” para
finalizar o processo de Inscrigao:

Cargo/Funcio Piiblica: PROFESSOR DE EDUCAGAD BASICA Nivel: 1 Grau: &
Conteiido: LINGUA PORTUGUESA Carga Horéria: 16 horas/aula Turno: PREDOM. CH. ANTES DE 12 HORAS
Regional: BH - METROPOLITANA B Municipio: ESMERALDAS Unidade de Lotacdo: EE DE MELO VIAMNA
Afastamento: -
Tempo de Servigo até 30/06/2019
Tempo Sistema Tempo Declarado
No magistério no municipio (dias): 557 =
No servico piblico (dias): 557 S
Documento(s) Anexado(s)
Tipo de Documento. Arquive Situacio Agbes
Contagem de tempo
Escola(s) para onde requer Mudanca de Lotacdo
Municipio Escola Exchuir
ESMERALDAS 8031 - EE SAD TOMAZ DE AQUINO b3
ESMERALDAS 8066 - EE SANTA QUITERIA ¥

A efetivacio da Mudanca de Lotagso esta sujeita a disponibilidade de cargo vago e a classificaio do servidor para a vaga pretendida

X cCancelar e Voltar & Anexar D @ leci Escolas Continuar

* Apods a selecdo da opgdo “Continuar” o sistema gerara entdo o Termo de Inscri¢do para
Mudanca de Lotacdo que deve ser assinado através da sele¢do da opcao “Concluir Inscrigao”.

o que as informagdes acima estdo corretas e de acordo com a ficha funcional

5

k o periodo de inscrigBes sera possivel realizar alteracfes, caso seja necessério.

* Selecionada a op¢do “Concluir Inscrigdo” o sistema concluira a Inscri¢ao e o seguinte
aviso devera aparecer na tela:

Mudanca de Lotacao

‘ Inscricdo realizada com sucessc!
L




